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Consiglio regionale del Piemonte 

CONCORSI SCUOLE 

 

Istruzioni di utilizzo 

Il manuale descrive la procedura di iscrizione ai concorsi rivolti agli Istituti di istruzione secondaria 

di II grado ed agli Enti di Formazione Professionale del Piemonte. Inoltre, descrive la procedura per 

la consegna degli elaborati previsti dal concorso. 

 

PROCEDURA DI ISCRIZIONE 

L’iscrizione al concorso deve essere effettuata dal docente coordinatore della scuola, accedendo 

all’applicazione online disponibile nella pagina informativa del bando di concorso specifico. Il 

sistema di compilazione della domanda è denominato MOOn Modulistica Online. 

Per accedere occorre utilizzare l’autenticazione SPID, CIE o CNS. L’ applicazione consente di 

compilare i dati della domanda anche in momenti successivi, salvando la domanda 

temporaneamente in bozza. I passi richiesti sono i seguenti 

Passo 1 

Dichiarazione del docente ed inserimento obbligatorio della delega da parte del Dirigente 

scolastico/Direttore Ente di Formazione. 

 

Passo 2 

Sottoscrizione di presa visione dell’informativa sul trattamento dei dati personali 
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Passo 3 

Inserimento dei dati dell’Istituto/Ente e del docente coordinatore 

 

 

Passo 4 

Scelta della modalità di partecipazione. Questa sezione cambia in base al bando di concorso per 

cui si sta facendo l’iscrizione. 
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In base alla scelta fatta, viene chiesto di indicare una serie di dati per ciascun alunno che compone 

il gruppo di partecipazione. Attenzione: non possono essere indicati in un’unica domanda gruppi o 

individui che partecipano con elaborati diversi. In questo caso devono essere compilate più 

domande.  

 

Passo 5 

Dichiarazioni finali 

 

Passo 6 

Al termine della compilazione, occorre rileggere tutti i dati nella sezione Riepilogo e quindi, 

proseguendo al passo successivo, cliccare sul pulsante INVIA per concludere la domanda di 

iscrizione. 

Dopo l’invio, l’applicazione invierà alla email del docente coordinatore, inserita al passo 3, una mail 

di conferma. Si fa presente che accedendo all’applicazione online sarà sempre possibile consultare 

la propria domanda e lo stato di elaborazione in cui si trova la domanda, consultando la voce del 

menù “Le mie istanze”.  
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APPROVAZIONE DELLA DOMANDA 

Questo capitolo descrive la fase di approvazione da parte dell’ufficio preposto del Settore Organismi 
consultivi e osservatori. 

Quando l’ufficio approva la domanda, il sistema invia al docente coordinatore una comunicazione 
via e-mail comunicando l’avvenuta approvazione. Da questo momento il docente può avviare il 
lavoro con gli alunni per la realizzazione degli elaborati. 

Insieme alla comunicazione di approvazione viene inviata al docente anche una seconda e-mail 
contenente l’indirizzo del sistema di gestione dei documenti multimediali, denominato PIWIGO. 
Ciascuna domanda di iscrizione prevede un indirizzo specifico. È importante che gli elaborati 
caricati corrispondano alla domanda per cui si è ricevuto l’indirizzo specifico. Per non incorrere in 

errori, soprattutto nei casi in cui si presentino più domande, oppure nel caso in cui si sia smarrita 

l’e-mail, è possibile accedere al sistema di gestione degli elaborati attraverso l’applicazione di 

presentazione della domanda MOOn. Nel prossimo capitolo viene descritto come procedere. 

Nel caso in cui un docente avesse problemi di accesso al gestore multimediale PIWIGO e 
contattasse i referenti dell’ufficio, questi ultimi possono in ogni caso visualizzare il link a PIWIGO 
da fornire al docente. Il link può essere visualizzato entrando nel dettaglio dell’istanza 
corrispondente alla domanda di partecipazione al concorso inviata dal docente. Nel dettaglio, 

appena sotto la voce dichiarante, appare la dicitura: “Link PIWIGO per la scuola: seguita dall’icona 

di copia. Cliccando sull’icona viene copiato il link che può essere quindi incollato in una mail per la 
comunicazione. 
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PROCEDURA DI CONSEGNA ELABORATI 

 

Passo 1  

Accedere all’applicazione di presentazione della domanda, utilizzando le stesse credenziali del 

docente che ha effettuato l’iscrizione, attraverso il collegamento disponibile nella pagina di 

descrizione del bando.   

Dopo l’autenticazione il sistema mostra la pagina iniziale come da figura seguente. 

 

 

Passo 2 

Selezionare la voce menù “Le mie istanze” e quindi accedere alla sezione “Inviate”. In questa pagina 

è presente l’elenco delle domande presentate. Se una domanda è nello stato “IN ATTESA 

ELABORATI” allora è possibile procedere col caricamento. In corrispondenza della domanda per cui 

si intende caricare l’elaborato, occorre cliccare sull’icona   

Si visualizza in questo modo la pagina di dettaglio, mostrata al passo 3. 
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Passo 3 

Nella pagina di dettaglio vengono mostrati tutti i dati inerenti all’istanza. Se l’istanza si trova nello 

stato “IN ATTESA ELABORATI” sulla parte destra della pagina sono presenti 2 pulsanti: 

CARICA ELABORATI: cliccando su questo pulsante l’applicazione apre una nuova pagina 

consentendo di accedere al sistema di gestione di documenti multimediali piwigo, direttamente 

all’interno della cartella dedicata all’istanza di cui si intende caricare gli elaborati. Questa 

operazione può essere svolta più volte finché sul sistema non è presente il documento finale. 

Quando il documento è stato caricato occorre utilizzare il secondo pulsante denominato 

CONSEGNA ELABORATI. Attraverso questo passo viene formalizzato all’ufficio che tipo di 

documenti sono stati caricati.  

 

Alla selezione del pulsante “Consegna elaborati” si apre una finestra che consente di  

- Elencare i nomi e le descrizioni di tutti i file caricati in precedenza sulla piattaforma 

documentale 

- Allegare il modulo B e, laddove richiesto, anche il modulo C, scaricati in precedenza dal 

sito del bando di concorso 

- Comunicare eventuali variazioni al Titolo dell’elaborato o degli alunni partecipanti 

 

Per inviare “la consegna” cliccare sul pulsante Invia presente a fondo pagina. 

Dopo aver effettuato l’invio, la procedura è terminata. 

Se necessario è possibile effettuare più “consegne”, ripetendo l’azione di “Carica elaborati”. 


