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La Comunicazione Annuale puO essere eseguita utilizzando sia la Carta
Nazionale dei Servizi (CNS) sia lo Spid del legale
rappresentante/titolare/presidente dell’'operatore iscritto.

Se si accede con lo Spid o con la CNS (rilasciata dalla C.C.I.A.A.) sotto forma
di smart card si deve procedere nel seqguente modo:

utilizzando il browser Google Chrome digitare nel motore di ricerca
WWW.impresainungiorno.gov.it. e per proseguire con le istruzioni passare
direttamente a pag. 5.

Se si accede con la CNS in formato token usb iniziare a seguire le istruzioni da
pag. 3.


http://www.impresainungiorno.gov.it/

CNS in formato token usb
Inserire token nel pc, si apre una cartella. Cliccare sulla prima icona indicata dalla freccia
nella Figura 1.

8P 0 Gestisci Unita CD (H:) DigitalDNAKey Figura 1

Home Condividi Visualizza Strumenti dischi o
Taglia X Nuovo elemento \/] Apri Ba Seleziona tutto

W Copia percorso T | Accesso facilitato ~ Modifica Deseleziona tutto
Aggiungiad  Copia Incolla ncoll . Sposta Copia  Elimina Rinomina = Nuova Proprieta EID‘ i selezi
colla collegamento X
Accesso rapido £l Incolla collegamento in in - cartella M & Cronologia nverti selezione
Appunti Organizza Nuovo Apri Seleziona
«— v 1 #% > Questo PC > Unita CD (H:) DigitalDNAKey > v | O £ Cerca in Unita CD (H:) DigitalDNAK...

-
~ Ultima modifica Tipo Dimensione

f2018 15:55 Applicazione 1128 KB

6/10/2018 18:21 nformazioni di ins... 1KB

[%] Digital DNAKey_linux.bat File batch Windows 1KB

DigitalDNAKey.app Cartella di file

Selezionare il file di cui visualizzare |'anteprima.
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Dopo aver cliccato sull’icona appare il rettangolo sotto riportato. Cliccare sul quadrato
indicato dalla freccia nella Figura 2.

L A = | Gestisci Unita €D (H:) DigitalDNAKe: .
: ) Figura 2
Home Condividi Visualizza Strumenti applicazioni g
= Taglia al Nuovo elemento 1 Apri Ba Seleziona tutto
W] Copia percorso 1 | Accesso fadilitato ~ Modifica Deseleziona tutto
Aggiungi ad Copia Incolla Sposta Copia  Elimina Rinomina  MNuova Proprieta .
Accesso rapido |2 Incolla collegamento = o - cartella - & Cronologia DD Inverti selezione
Appunti Organizza Nuovo Apri Seleziona
— ~ 4 #% > Questo PC * Unita CD (H:) Digital DNAKey ~ [&] O Cerca in Unita CD (H:) DigitalDNAK...
N v
Nome Ultima modifica Tipo Dimensione

» Digital DNAKey.exe 26/11/2018 15:55 Applicazione 1.128 KB
j autorun.inf 16/10/2018 18:21 Informazioni di ins... 1KB

21/04/2017 16:25 File batch Windows 1KB
26/11/2018 15.05 Cartella di file

[%] DigitalDNAKey_linux.bat
Digital DNAKey.app

P

Firma

Gestione
DigitalDNA

Applicazioni

Anteprima non disponibile.
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Si apre pagina internet. Digitare nel motore di ricerca www.impresainungiorno.gov.it. Cliccare su
Home - impresainungiorno.gov.it come indicato nella Figura 3.

G WWW.IMPRESAINUNGIORNO.GOV. X + ™ B Figura 3
< & @ google.com/search?q=WWW.IMPRESAINUNGIORNO.GOV.IT&rlz=1C1ONGR_itIT930IT930&0q=WWW.IMPRESAINUNGIORNO.GOV.IT&aqgs=chrome..... a » i » O o :
@ Nuovascheda @ Google Hangouts = FIX: Qutlook invia win... (224) Messaggi - We...

Go gle WWW IMPRESAINUNGIORNO GOV IT X & ®mQ IR o
0O Tutti @ Maps [@ Notizie (2 Shopping [ Video : Altro Strumenti

Circa 218.000 risultati (0,34 secondi)

https:/www.impresainungiorno. gov.it
Home - impresainungiorno.gowv.it
i salaungiorno gov it Unigoaaeers

- X ogo ANCI Lo @i OpenStreetMap contributors.
Gestisci online. le pratiche per la tua attivita

Autenticazione
Portale impresainungiorno.gov.it ai sensi dellarticolo 3 DPR160 ...

Compila la tua pratica SUAP

F.. Questo consentira di miglicrare ulteriormente la qualita delle

Portale impresainungiorno.gow.it
ATTENZIONE: PROCEDIMENTI DI PREVENZIONE INCENDI

SUE

Lo Sportelle Unico per 'Edilizia gestito dalle Camere di ...

Altri risultati in impresainungiorno.gov.it »

Le persone hanno chiesto anche

Come accedere al portale Impresa in un giorno? v
Come registrarsi su Impresainungiorno? v
Come si accede al SUAP? v
Come entrare in impresa in un giorno con CNS? v

Feedback

hitps:fhwww. impresa.gov.it
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Si apre la home di impresainungiorno.gov.it. Con il cursore andare in fondo alla videata della home
come indicato nella Figura 4 e si trova uno striscione blu scuro come riportato a pag. 7.

v Figura 4
c ¥ % O 200

4 Home - impresainungiorno.gov.it X +

< C @& impresainungiorno.gov.it
@ Nuovascheda @ Google Hangouts _b= FIX: Outlook invia win... (224) Messaggi - We...

ACCEDI Al SERVIZI &= DE

Ministero dello Sviluppo Economico Unioncamere

mimpresainungiorno.gov.it e | worne __

Gestisci online
le pratiche per la tua attivita

Accedi al SUAP del Comune di

Inserisci un comune

© OpenStreetMap contributors
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Sotto la voce L'Impresa e la PA, cliccare sul quarto link Accesso ai servizi on line come indicato nella

Figura 5.
v — Figura5

4 Home - impresainungiomno.gov.it X +

&< C' @& impresainungiorno.gov.it G B % » 0O G :

6 Nuova scheda o Google Hangouts = FIX: Outlook invia win... (224) Messaggi - We...

ana

impresainungiorno.gov.it 8% | unoncamene

PER SAPERNE DI PIU

L'Impresa e il Comune L'impresa ela PA L'Impresa e I'Europa Helpdesk

Servizi telematici per le imprese Download La tua impresa in Italia (PSC | vantaggi del SUAP telematico
Italia)

Pubbliche amministrazioni Servizi
La tua impresa in Europa

Agenzie per le Imprese Contattaci
Doing Business in Italy (PSC

Le regole tecniche Accesso ai servizi online

Informativa sulla Privacy Dichiarazione di accessibilita

» 3
£ un servizio realizzato da ®g
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Cliccare su AGCOM come indicato nella Figura 6.

¢ REGOLE PER U'ACCESSO AISERVIZI X + v — Figura 6
< C & impresainungiorno.gov.it/web/|-impresa-e-la-pa-centrale/accesso-ai-servizi-on-line G e w O R» 0O o :
@ Nuovascheda @ Google Hangouts = FIX: Qutlook invia win... (224) Messaggi - We...

m impresainungiorno.gov.it 88 | unoncavere ol

LI'IMPRESAE ILCOMUNE ['MPRESAELAPA [IMPRESAELEUROPA NEWS

L'impresa e la PA

REGOLE PER L'ACCESSO Al SERVIZI e

- MiPAAF

- MINISTERO DELLAMBIENTE E

Chi pua usare i servizi on-line DELLA TUTELA DEL TERRITORIO DEL

= MARE

- MINISTERO DELLA SALUTE
- MINISTERQO DELLE IMPRESE E DEL

La policy di accesso ai servizi MADE IN ITALY
- PRESIDENZA DEL CONSIGLIO DEI

AP . . . . . L MINISTRI - DIPARTIMENTO PER

| servizi di impresainungiorno, erogati per conto delle varie PPAA centrali, conosciuti anche

come i servizi integrati di impresa.gov.it, possono essere utilizzati, in funzione delle policy definite LINFORMAZIONE E LEDITORIA

per ognuno di essi, o dal rappresentante di un'impresa iscritta al Registro delle Imprese (che in _ UNIONCAMERE - DGUE

questo caso opera per conto della societa) o dal titolare della CNS, come persona fisica, che, in

questo caso opera "a titolo personale” - AUTORITA' DI SISTEMA PORTUALE
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Con il cursore andare a meta della videata

e cliccare su LA MIA SCRIVANIA come indicato nella Figura
7.

4 AGCOM - impresainungiomo.gov.it X +

WV _  Figura?
&« &

@ impresainungiorno.gov.it/web/|-impresa-e-la-pa-centrale/agcom

G2 % O » 0@ :
@ Nuovascheds @ Google Hangouts

-= FIX: Qutlook invia win... (224) Messaggi - We...

o J—

LIMPRESAEILCOMUNE LIMPRESAELAPA LIMPRESA ELEUROPA

> DOWNLOAD

4 IES - Informativa Economica di Sistema

L'AGCOM, in virtd delle recenti innovazioni legislative, con la delibera n. 397/13/CONS , ha rinnovato
il regolamento dell'Informativa Economica di Sistema (di seguito anche |ES). Per...

Maggiori dettagli » Area riservata - CNS, Smar

& LA MIA SCRIVANIA

> AREA DIMOSTRATIVA

ard, Spid

» 12 luglio 2013 AGCOM - IES: Informativa Economica di Sistema

Avviso: proroga termini comunicazioni [ES Si avvisa che per quest'anno i termini per le

comunicazioni all'lnformativa Economica di Sistema sono prorogati. L'invio dovra avvenire a... > GESTIONE SUBDELEGHE
Maggiori dettagli »

Nuovo Servizio PREMA 2020

# Modificate le regole tecniche per la comunicazione dei dati del Catasto delle Frequenze > PREMA 2020

Con la delibera n. 566/13/CONS dell'ottobre Agcom ha maodificato le regole tecniche per la

> AREA DIMOSTRATIVA PREMA 2020

comunicazione dei dati del Catasto delle Frequenze a decorrere dal 1 febbraio 2014 . Dal 1...
Maggiori dettagli »

# 1luglio - 30 settembre 2014. Comunicazione annuale Informativa Economica di Sistema

A partire dal 1° luglio fino al 30 settembre 2014 & possibile inviare la comunicazione alla
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Cliccare su Accedi con CNS se si utilizza toke usb o smart card. Cliccare su Accedi con Spid se si utilizza
tale certificato digitale, come indicato nella Figura 8.

4 AGCOM - impresainungiomo.gov.it X ‘i Impresainungiomo.gov.it - Autentic X + 4 - Flgura 8
C & impresainungiorno.gov.it/sso/login?service=https%3A%2F%2Fwww.impresa.gov.it%2Fservizi_impresa%2Fservizi%2FControl%3Faction%3Dwelcome 2 w @ » 0O o :
@ nNuovascheds @ Google Hangouts = FIX: Qutlook invia win... (224) Messaggi - We...

Ministero dello Sviluppo Economico Unioncamere Help Desk ACCEDI Al SERVIZI

m impresainungiorno.gov.it e | moncn:

mEE

Accedi con SPID Accedi con CIE Accedi con CNS

9 Entra con SPID

SPID, il Sistema ico di Identita Digitale, ti CIE, Carta Identita Elettronica, ti permette anche
permette di accedere a tutti i servizi online della di accedere a tutti i servizi online della Pubblica il supporto nel tuo dispositivo (Smart Card o

Entra con CNS

C,ia Entra con CIE

Se possiedi un Certiticato Digitale (CNS), inserisci

Pubblica Amministrazione con un'unica ldentita Amministrazione Token USB) e clicca sul bottone 'Entra con CNS:

Digitale (username e password)

spedv () AglDimsse.

Cittadini Europei Accedi con InfoCamere ID

Entra con elDAS

Entra con Telemaco

Accedi con lidentita digi
H P Scrivi qui per eseguire la ricerca

: . > o B P i
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Se si utilizza la CNS appare la schermata con Seleziona un certificato. Procedere a selezionare e poi
cliccare su m come indicato nella Figura 9.

‘4 AGCOM - impresainungiorno.gow.it X Impresainungiorno.gov.it - Autentic X +

v _  Figura9

< > X & impresainungiorno.gov.it/sso/login?service=https%3A%2F%2Fwww.impresa.gov.it%2Fservizi_impresa%2Fservizi%2FControl%3Faction%3Dwelcome# = v © » 0O o :

@ Nuovascheda @ Google Hangouts = FIX: Outlook invia win... . i X
Seleziona un certificato

Seleziona un certificato per autenticarti a www.impresainungiorno.gov.it:443

Oggett Autorita emittente
@b&n Servizi di Certificazi...

Ministero dello Sviluppo Econom pesk ACCEDI Al SERVIZI

L.
&c@ | uNIONCAMERE ﬂ
Cd | alml

impresain

mEE e

ACCEdi con SPID Informazioni certificato

o Entra con SPID c,if) Entra con CIE Entra con CNS

SPID, il Sistema Pubblico di Identita Digitale, ti CIE, Carta Identita Elettronica, ti permette anche Se possiedi un Certificato Digitale (CNS), inserisci
permette di accedere a tutti i servizi online della di accedere a tutti i servizi online della Pubblica il supporto nel tuo dispositiva (Smart Card o
Pubblica Amministrazione con un'unica Identita Amministrazione Token USB) e clicca sul bottone 'Entra con CNS!

Digitale (username e password)

spedv ) AglDisusss.

Cittadini Europei Accedi con InfoCamere ID

! Entra con elDAS Entra con Telemaco

Arredi ron l'identita digj

= 1714
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Appare la richiesta del PIN in basso a destra. Digitare il PIN della CNS e poi cliccare su Ok come
indicato nella Figura 10. Qualora non sia cambiato il legale rappresentante di una ditta/societa
dell’'operatore iscritto, per continuare a seguire le istruzioni, passare a pag. 15.

4 AGCOM - impresainungiomo.gov.it X Impresainungiorno.gov.it - Autentic X + = — Flgura 10
< > X & impresainungiomo.gov.it/sso/login?service=https%3A%2F%2Fwww.impresa.gov.it¥%2Fservizi_impresa%2Fservizi%2FControl%3Faction%3Dwelcome# = Y @ % 0O o :
@ Nuovascheda @ Google Hangouts = FIX: Qutlook invia win... (224) Messaggi - We...

Ministero dello Sviluppo Economico | Unioncamere | Help Desk ACCEDI Al SERVIZI

m impresainungiorno.gov.it e | oncn

mEE e

Accedi con SPID Accedi con CIE Accedi con CNS

9 Entra con SPID

SPID, il Sistema Pubblico di Identita Digitale, ti CIE, Carta Identita Elettronica, ti permette anche Se possiedi un Certificato Digitale (CNS), inserisci

Entra con CNS

C,if) Entra con CIE

permette di accedere a tutti i servizi online della di accedere a tutti i servizi online della Pubblica il supporto nel tuo dispositivo (Smart Card o
Pubblica Amministrazione con un'unica ldentita Amministrazione Token USB) e clicca sul bottone 'Entra con CNS.

Digitale (username e password)

spedv {3 AglD s

Cittadini Europei Accedi con InfoCamere ID

‘E’E Inserire il PIN

Bit4id Digital-DNA O

2 Entra con elDAS

Entra con Telemaco
Arcedi con lidentita digita
17:15
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Come gia precedentemente riportato se non & cambiato il legale rappresentante passare direttamente alla pag. 15.
Qualora sia cambiato il legale rappresentante di una ditta/societa prima di procedere si deve “Agganciare” il nuovo
legale rappresentante.

Scorrere con il cursore fino al fondo. Nel menu di sinistra cliccare sulla voce “Modifica profilo” come indicato nella Figura
11.

impresainungiorno.gov.it Figura 11
impresa.gov
1
Home chiudi sessione = Home = help == I I
Servizi on line La mia scrivania
Salute e sicurezza
Ambiente Benvenuto nei semvizi integrati di impresa.gov.

Unioncamere

g e - In questa sezione del portale & possibile svolgere in forma integrata gli adempimenti presenti nellelenco dei Sewvizi on line predisponendo e
Manifestazioni a Premio

inoltrando telematicamente le pratiche agli Enti che partecipano ai processi cooperativi. La collaborazione tra questi enti ha creato le condizioni

Lazio Innova per realizzare semvizi che permettono:

AGCOM

Servizi Adesione CONAI ¥ il riconescimento unificato con attribuzione delle autorizzazioni necessarie ad operare on line presso tutti gli enti coinvolti;
MISE - Impianti X X X X X . X X

dictribuzione carburanti kil passaggio automatico dei dati comuni, in modo che possano essere introdotti una sola volta;

Presidenza del Consiglio
Dei Ministri - Dipartimento
per linformazione e
l'editoria

Consultazione

}la gestione degli esiti provenienti dai sistemi dei diversi Enti con tracciamento dei procedimenti avviati.

Inoltre, attraverso le funzioni di Gestione pratiche & possibile sospendere una pratica in lavorazione e successivamente riprenderla dalle
FPratiche in bozza dal punto in cui era stata lasciata, controllare lo stato delle pratiche inviate in Pratiche in corso e conservare le pratiche
completate nello spazio Archivio pratiche.

Scrivania L'archivio pratiche & un'area d'appoggio creata per facilitare il suo lavoro ma non sostituisce in nessun modo le forme di conservazione classica.
———

- - Per ulteriori informazioni pud consultare I help .
Gestione pratiche

Pratiche boza
Pratiche in corso
Archivio pratiche
Funzioni di ricerca
Selezione subdeleghe

Modifica profilo

W3t :.Toul.“'gL WAC css J

Se invece e cambiato il presidente di un operatore non iscritto al Registro Imprese, il vecchio presidente dovra entrare
con la sua CNS ovvero SPID e procedere alla modifica direttamente nel mod.4/ROC inserendo il nominativo e i dati
inserendo il nuovo presidente. In alternativa tale modifica puo essere richieste all’ufficio ROC del Corecom e solo dopo
I'avvenuta modifica il nuovo presidente potra procedere con la sua CNS o Spid a procedere con la comunicazione.
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Si apre la videata (Figura 12). Completare il profilo gia contenente i dati personali del nuovo legale
rappresentante inserendo Indirizzo e-mail (1). Cliccare su Aggiungi (2) e digitare (no copia incolla) il
Codice Fiscale dell’azienda, in automatico appare la Ragione Sociale. Cliccare su Salva (3).
Ritornare con il cursore all‘inizio del menu di sinistra e continuare come indicato a pag. 15.

W AGCOM - impresainungioma.govit X ig impeesagov - Senvizi integrat X + D4 Figura 12

< C @ impresa.gov.it/servizi_impresa/servizi/Control?action=modifica-profifo-utente © ¥ 9 » OQ

@ Nuovascheds @ GoogleHangouts R FIX Outlook invia wis

i_']!p—r'esa -gov Utente nrova

chiudh sassione Home haip [

| Modifica profilo utente

Profilo Titolare

Dat Personah Dati Personali
Studh profossionall = *Coonome
Utente prova Utente nrova
Servizi on line
Codice fiscalo -
Mandestanon a Promio
Servizi Adesone CONAI CCHMGH

Impresa daka a4
Per § cometto funZonamento ¢ akourn S&niZi i Impresa gov i & NECEsSSAnD Che | 1OIaN 80 | procuraton & mpresa complatnod | peo

Consultazone )

CONSuRaZION Gcharando o Imprese (Codce Bscale) in cut hanno canche 4 repgresentanza
AlraVErsO QUEsa GChrAZIoN? Si viene abétal alfutdzzo (& aiCure SEnvz: 0n N present ne “La mea scrvania™ La acharazone viens efietiuata soto ia
otale responsabeieh dol acharante A tutela doifimpresa i sistema cordrolia che § dicharanto abbia carkhe & legale rappresentanza 0 & prooura

—Scnvmh nellimgeesa. B sstema non pud, perd, verdcare MNestensione delia procwa: o CoNSegUenza NItAZZ0 der SErvizi @ Je operanon: efiefiuale NCa3ON0 SOMo 18
Gestione prabche completa responsatth del dchiarante

Pratiche bozza
Prathche in corso Elenco imprese rappresentats
Archivio pratiche

Funzioni cs neecca

Dati personak BAR MARGHY DI.... CCHMGH

Modifico profilo
Gesbhone subdeloghe

oo oy S s

Annulla

n L Scrivi qui per esequire La ricerca
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Cliccare su AGCOM come indicato nella Figura 13

‘4 AGCOM - impresainungioro.gowv.it X ig impresa.gov - Servizi integrati X +
& C @ impresa.gov.it/servizi_impresa/servizi/Control?action=welcome&tticket=ST-20596-fo9)xDeADIKfuFXifM20-entcasjb1 =3
@ Nuovascheda @ Google Hangouts = FIX: Qutlock invia win... (224) Messaggi - We...

Home chiudi sessione | Home | help | W= l l

Servizi on line

Salute e sicurezza
Ambiente

Unioncamere
Manifestazioni a Premio
Lazio Innova

SIIE - Richiesta titoli
2 gt

desions
Impresa italia it
MISE - Impianti
distribuzione carburanti
Presidenza del Consiglio
Dei Ministri - Dipartimento
per l'informazione e
l'editoria

Consultazione

Scrivania
Gestione pratiche

Pratiche bozza
Pratiche in corso
Archivio pratiche
Funzioni di ricerca
Selezione subdeleghe

Dati personali

Modifica profilo
Gestione subdeleghe

W3C St Wit ess b

La mia scrivania

Benvenuto nei servizi integrati di impresa.gov.

In guesta sezione del portale & paossibile svolgere in forma integrata gli adempimenti presenti nell'elenco dei Servizi on line predisponendo e
inoltrando telematicamente le pratiche agli Enti che partecipano ai processi cooperativi. La collabarazione tra questi enti ha creato le condizioni per

realizzare servizi che permettono:
cimento unificato con attribuzione delle autorizzazioni necessarie ad operare on line presso tutti gli enti coinvolti;
gio automatico dei dati comuni, in modo che possano essere introdotti una sola volta;

¥ la gestione degli esiti provenienti dai sistemi dei diversi Enti con tracciamento dei procedimenti avviati

Inoltre, attraverso le funzioni di Gestione pratiche & possibile sospendere una pratica in lavorazione e successivamente riprenderla dalle Pratiche in
bozza dal punto in cui era stata lasciata, controllare lo stato delle pratiche inviate in Pratiche in corso e conservare le pratiche completate nello

spazio Archivio pratiche.

L'archivio pratiche & un'area d'appoggio creata per facilitare il suo lavoro ma non sostituisce in nessun modo le forme di conservazione classica. Per
ulteriori informazioni pud consultare I' help .

La mia impresa _

peril cittadine imp
Il cassetto digitale & il nuovo strumento per Il legale rappresentante o
titolare di un'attivitd imprenditoriale per avere sempre a disposizione le
informazioni ed i documenti ufficiali della propria impresa.

Hcassettodigitale /i nueve
servizio per il cittatine

Visure, atti, bilanci, stato delle proprie pratiche e molte altre informazioni
a portata di touch.

PROVA SUBITO !

b4 ¢

m Chisiamo m Ringraziamenti m Note legali m Disclaimer m www.impresainungiorno.gow.it

H L Scrivi qui per eseguire la ricerca
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Figura 13
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Si apre un elenco. Cliccare su Servizi ROC come indicato nella Figura 14.

‘4 AGCOM - impresainungiomo.gov.it X ig impresa.gov - Servizi integrati X + 4 Figura 14
< C & impresa.gov.it/servizi_impresa/servizi/Control?action=process_form&stack=pratica T=2 ¢ » O ﬂ :
@ Nuovascheda @ Google Hangouts = FIX: Qutlook invia win... (224) Messaggi - We...

Home chiudi sessione | Home  help HEE I I &
Servizi on line La mia scrivania
Salute e sicurezza
Ambiente Benvenuto nei servizi integrati di impresa.gov.
Unioncamere. : In guesta sezione del portale & possibile svolgere in forma integrata gli adempimenti presenti nell'elenco dei Servizi on line predisponendo e
Manifestazioni a Premio inoltrando telematicamente le pratiche agli Enti che partecipano ai processi cooperativi. La collaborazione tra questi enti ha creato le condizioni per
Lazio Innova realizzare servizi che permettono:
SIIE - Richiesta fitoli di
Import/Export ¥ il riconoscimento unificato con attribuzione delle autorizzazioni necessarie ad operare on line presso tutti gli enti coinvolti;
% tomatico dei dati comuni, in modo che possano essere introdotti una sola volta;
- e ) gli esiti provenienti dai sistemi dei diversi Enti con tracciamento dei procedimenti avviati.
Frequenze
Contributo dovuto Inoltre, attraverso le funzioni di Gestione pratiche & possibile sospendere una pratica in lavorazione e successivamente riprenderla dalle Pratiche in
all'Autorita bozza dal punto in cui era stata lasciata, controllare lo stato delle pratiche inviate in Pratiche in corso e conservare le pratiche completate nello

spazio Archivio pratiche.
Servizi Adesione CONAI
Impresa italia it L'archivio pratiche & un'area d'appoggio creata per facilitare il suo lavoro ma non sostituisce in nessun modo le forme di conservazione classica. Per
MISE - Impianti ulteriori informazioni pud consultare I' help .

distribuzione carburanti
Presidenza del Consiglio

Dei Ministri - Dipartimento La mia impresa
per l'informazione e

I'editoria
Consultazione

o bt

Il cassetto digitale & il nuovo strumento per il legale rappresentante o
titolare di un'attivita imprenditoriale per avere sempre a disposizione le
informazioni ed i documenti ufficiali della propria impresa.

Scrivania e vy
— Visure, atti, bilanci, stato delle proprie pratiche e molte altre informazioni Imprenditare
Gestione pratiche a portata di touch.

Pratiche bozza

Pratiche in corso

Archivio pratiche
Funzioni di ricerca

Selezione subdeleghe

Dati persaonali
Modifica profilo =
1716

L - ; i ) i g ~ O & )
H £ Scrivi qui per eseguire la ricerca b [ 0 29/11/2022 B

16



Appare elenco di tutte le azioni che si possono eseguire sul registro ROC. In questo caso cliccare su
Comunicazione annuale come indicato nella Figura 15.
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Appare la ragione sociale mettere il flag nel O a fianco. Cliccare su Conferma come indicato nella

Figura 16.
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Il primo modello Seleziona attivita, come riportato nell’elenco che appare nel menu a sinistra. A
seconda dell’attivita per la quale ci si e registrati, appariranno i modelli previsti. A destra mettere
spunta alla voce Ricalcola assetto societario come indicato nella Figura 17.
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Dopo aver messo la spunta in Ricalcola assetto societario, alla voce Numero di livelli da sviluppare
cliccare sulla freccina nera Q (come indicato nella Figura 18), si apre elenco dei livelli, posizionarsi su

uno/due e cliccare.
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Se non € cambiato nulla rispetto all’attivita svolta andare in fondo alla videata e cliccare su Conferma
come indicato nella Figura 19.
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Appare il riqguadro presente nella Figura 20. Cliccare su [6]4
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Importante: qualora i dati camerali fossero errati, non possono essere modificati dall’operatore, ma

devono essere modificati alla C.C.I.A.A..
Nel mod. 1/ROC controllare se c’e la spunta in legale rappresentante. Cliccare su Conferma come da

Figura 21.
B Zimbra: In arrivo (1) x | ig| impresagov X fg impresagov - Serviziintegrati X 4 & - Figura 21
« C A Nonsicuro | impresa.gov.it/areademo/servizi/Control?action=process_form&stack=pratica&0cursor=page01 ROC&rid=Thread ajp 192 168 5 24 8309 2 5 jboss 1669982267512 2 % [o=-

@ AGCOM - Concilia.. ©x App Suite. Accedi % home (@ CSlPiemonte Ben.. I PaperCut MF:Riles.. [ httpsi/utilizzatorid.. @ Nuovascheda [B] Competenze digital.. <% App Suite. Postain..

impresainungiorno.gov.it

im[)_Lesa.QOV Utente DiProva

chiudi sessione | Home | helo

Comunicazione annuala ROM

Funzioni

i pratica
& Sospendi pratica
& Annulla pratica

Selezionare il modello
da compilare

*All'autorita per le Garanzie nelle Comunicazioni

eleziona attivi
Al Co.Re.Com. | CORECOM PIEMONTE v

Modello 1/ROC

1l sottoscritta Cognome Nome
Madello 3/ROC DiProva Utente
Modello 4-1/ROC
Modelio 5/2IR0C Codice Fissals
Lista soci DPRTNTODA0HAD12T (@ legale rappresentante
Modello 21-1/ROC
Madello 21/1/ROC Operatore di comunicazione Codice 590
Allegati ABC Trasporti® 78801234563
Sintes! Esercente lafle attivita indicatale:
Operatori di rete (radiodiffusione televisiva in tecnica digitale)
Servizi on line Allega le dichiarazioni in conformita dei seguenti modelli-
Manifestazioni a Premio
Senvizi Adesione COMAI 2IROC 3/ROC 4ROC SI1ROC SRIROGC
Consultazione
5/3ROC SI4ROG SISROC GROC THIROG
ecnvan n EN— 712ROC B1ROC 82/ROC 3ROC 10ROC
Gestione pratiche
Pratiche bozza 1/ROC 21/ROC 21MIROC 22ROC 221/iROC
Pratiche in corso
Archivio pratiche 23ROC 24ROC 241IROC 25ROC 26/ROC
Funzioni di ricerca
Lista subdelegali 27IROC 28/ROC 289/ROC
Dati personali S
Maodifica profilo ‘ Conferma

Gestione subdeleghe V
Wac m“!} WL css Q

m Chisiamo m Ringraziamenti m Note legali m Disclaimer m www.impresainungiorno.gov.it

H L Scrivi qui per esequire la ricerca

23



I dati relativi all’azienda discendono automaticamente dalla C.C.I.A.A., pertanto nel campo indicato
come e-mail, si trovera l'indirizzo di Posta Elettronica Certificata, non cambiarla!!!

Se si vuole mettere un indirizzo e-mail alternativo alla pec mettere spunta alla voce Mettere la spunta
se si e in possesso dei dati del referente aziendale. Come indicato nelle Figura 22.
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Se si € messa spunta alla voce Mettere la spunta se si € in possesso dei dati del referente aziendale
si apre il riquadro nominato Referente aziendale. Compilare i campi e poi cliccare su Conferma come
indicato nella Figura 23. Da questo momento proseguire confermando i vari modelli dopo averne
verificato i dati. Come gia detto se i dati camerali presenti nei mod. 3-4-5/ROC non sono corretti &
necessario modificarli in C.C.I.A.A.. Dopo i modelli relativi ai dati societari c’e€/ci sono quello/i relativo/i
all’Attivita.

.‘d‘;‘-‘. s ' S . Figura 23
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Dopo aver confermato tutti i modelli proposti si arriva al modello denominato sintesi. Cliccare su Invia
come indicato nella Figura 24.
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Inviata I'istanza, appare la videata riportata nella Figura 25. E possibile salvare sia la pratica trasmessa

sia la ricevuta cliccando sulle due voci presenti nel riquadro rosso.
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Alle volte aprendo la ricevuta appare la videata presente nella Figura 26. Chiudere la pagina cliccando
nella crocetta in alto e cliccare nuovamente sul link Stampa la ricevuta, come indicato a pag. 27 nella

Figura 25. Figura 26
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