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ISTRUZIONI PER PRESENTARE LA COMUNICAZIONE ANNUALE 

 

LA COMUNICAZIONE ANNUALE PUÒ ESSERE FATTA UTILIZZANDO LA CARTA NAZIONALE DEI 

SERVIZI (CNS) O LO SPID DEL LEGALE RAPPRESENTANTE.  

SE LA CNS (rilasciata dalla C.C.I.A.A.) È UNA SMART CARD O SI INTENDE ACCEDERE CON LO 

SPID DIGITARE NEL MOTORE DI RICERCA WWW.IMPRESAINUNGIORNO.GOV.IT.  

PASSARE DIRETTAMENTE ALLE ISTRUZIONI A PAG. 5. SI INVITA A USARE BROWSER 

CHROME. 

 

SE LA CNS È UN TOKEN USB INIZIARE A SEGUIRE LE ISTRUZIONI DA PAG. 2. 

 

 

http://www.impresainungiorno.gov.it/
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CNS  

INSERIRE TOKEN, SI APRE UNA CARTELLA. CLICCARE SULLA PRIMA ICONA INDICATA NELLA 

VIDEATA 

 

FARE CLICK 
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DOPO AVER CLICCATO SULLA PRIMA ICONA APPARE IL RETTANGOLO SOTTO RIPORTATO, 

CLICCARE COME INDICATO DALLA FRECCIA NELLA FIGURA. 
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SI APRE PAGINA INTERNET DIGITARE NEL MOTORE DI RICERCA 

www.impresainungiorno.gov.it. Cliccare su Home – impresainungiorno.gov.it 

 

 

FARE CLICK 
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SI APRE LA HOME DI IMPRESAINUNGIORNO.GOV.IT. CON IL CURSORE ANDARE IN FONDO 

ALLA VIDEATA DELLA HOME 

 

 

far scorrerecursore  

fino al fondo della 

videata 
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AL FONDO SI TROVA LA VOCE L’Impresa e la PA. CLICCARE SUL QUARTO LINK Accesso ai 

servizi on line 

 

 

FARE CLICK 
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Cliccare su AGCOM 

 

 

 

FARE CLICK 
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Cliccare su LA MIA SCRIVANIA 

 

 

 

FARE CLICK 
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CLICCARE SU Accedi con CNS SE SI UTILIZZA TOKE USB O SMART CARD. CLICCARE SU 

Accedi con SPID SE SI UTILIZZA LO SPID. 
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SE SI ENTRA CON CNS APPARE LA SCHERMATA CON Seleziona un certificato. Selezionare e 

poi cliccare su OK. 

 

 

FARE CLICK 

SELEZIONARE 
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APPARE LA RICHIESTA DEL PIN IN BASSO A DESTRA. DIGITARE IL PIN DELLA CNS E POI 

CLICCARE SU OK. PER CONTINUARE PASSARE A PAG. 14 

 

 

DIGITARE PIN 
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SE NON È CAMBIATO IL LEGALE RAPPRESENTANTE PASSARE DIRETTAMENTE ALLA PAG. 14.  

QUALORA SIA CAMBIATO IL LEGALE RAPPRESENTANTE DI UNA DITTA/SOCIETA’ PRIMA DI PROCEDERE SI DEVE 

“AGGANCIARE” IL NUOVO LEGALE RAPPRESENTANTE CLICCANDO SULLA VOCE Modifica profilo.  

SE INVECE E’ CAMBIATO IL PRESIDENTE DI UN’ASSOCIAZIONE NON ISCRITTA AL REGISTRO IMPRESE IL VECCHIO 

PRESIDENTE DOVRA’ ENTRARE CON LA SUA CNS OVVERO SPID E IN QUELLA FASE NEL MOD.4/ROC PROCEDERA’ A 

VARIARE IL NOMINATIVO E I DATI INSERENDO IL NUOVO PRESIDENTE. IN ALTERNATIVA DOVRA’ ESSERE RICHIESTO 

INSERIMENTO AL CORECOM SOLO SUCCESSIVAMENTE IL NUOVO PRESIDENTE POTRÀ CON LA SUA CNS O SPID. 

 

FARE CLICK 
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SI DEVE COMPLETARE IL PROFILO CONTENENTE I DATI PERSONALI DEL NUOVO LEGALE 

RAPPRESENTANTE INSERENDO UN INDIRIZZO MAIL. CLICCARE SU Aggiungi E INSERIRE 

CODICE FISCALE DELL’AZIENDA (NON FARE COPIA INCOLLA MA DIGITARLO) E IN 

AUTOMATICO APPARE LA RAGIONE SOCIALE. DOPO CLICCARE SU Salva. 

 

Utente prova Utente prova 

Utente prova 

Utente prova 

FARE CLICK SU AGGIUNGI E DIGITARE IL CODICE FISCALE DELL’AZIENDA 
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CLICCARE SU AGCOM 

 

 

FARE CLICK 
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SI APRE ELENCO. CLICCARE SU Servizi ROC 

 

 

 

FARE CLICK 
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APPARE ELENCO DI TUTTE LE AZIONI CHE SI POSSONO FARE SUL REGISTRO ROC. IN 

QUESTO CASO CLICCARE SU Comunicazione annuale. 

 

 

FARE CLICK 
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METTERE IL FLAG NEL     A FIANCO AL NOME DELL’AZIENDA. POI CLICCARE SU Conferma. 

 

 

 

Utente prova 

Utente prova RAGIONE SOCIALE AZIENDA 

FARE CLICK 

METTERE FLAG 
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IL PRIMO MODELLO CHE APPARE DENOMINATO Seleziona attività COME RIPORTATO NELL’ELENCO CHE 

APPARE A SINISTRA. A SECONDA DELL’ATTIVITÀ PER LA QUALE CI SI È REGISTRATI, APPARIRANNO I 

MODELLI RELATIVI ALL’ATTIVITÀ SVOLTA. METTERE FLAG IN RICALCOLA ASSETTO SOCIETARIO. 

 

METTERE FLAG RICALCOLA ASSETTO SOCIETARIO 
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ALLA VOCE NUMERO DI LIVELLI DA SVILUPPARE CLICCARE SULLA FRECCINA NERA SI APRE ELENCO DEI 

LIVELLI POSIZIONARSI SU UNO E CLICCARE. 

 

 

SELEZIONARE UNO E FARE CLICK 
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SE NON È CAMBIATO NULLA RISPETTO ALL’ATTIVITÀ SVOLTA ANDARE IN FONDO ALLA 

VIDEATA E CLICCARE SU Conferma 

 

 

FARE CLICK 
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APPARE IL RIQUADRO PRESENTE NELLA VIDEATA CLICCARE SU OK 

 

 

FARE CLICK 
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SI FA PRESENTE CHE I DATI CAMERALI, QUALORA FOSSERO ERRATI, NON POSSONO ESSERE 

MODIFICATI MA DEVONO ESSERE MODIFICATI IN C.C.I.A.A.  

NEL MOD. 1/ROC CONTROLLARE SE C’È IL FLAG NEL LEGALE RAPPRESENTANTE FARE 

CONFERMA 

 

FARE CLICK 
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I DATI RELATIVA ALL’AZIENDA DISCENDONO AUTOMATICAMENTE DALLA C.C.I.A.A. 

PERTANTO NEL CAMPO INDICATO COME E-MAIL SI TROVERÀ LA PEC NON CAMBIARLA!!! 

SE SI VUOLE METTERE UN INDIRIZZO E-MAIL METTERE FLAG ALLA VOCE Mettere la spunta 

se si è in possesso dei dati del referente aziendale. 

 

LASCIARE INDIRIZZO PEC 

METTERE LA SPUNTA DEL QUADRATINO 
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SE SI È MESSO FLAG ALLA VOCE Mettere la spunta se si è in possesso dei dati del referente aziendale SI 

APRE IL RIQUADRO NOMINATO REFERENTE AZIENDALE. COMPILARE I CAMPI. POI CLICCARE SU Conferma. 

DA QUESTO MOMENTO ANDARE AVANTI CONFERMANDO I VARI MODELLI DOPO AVERNE VERIFICATO I DATI. 

COME GIÀ DETTO SE I DATI CAMERALI PRESENTI NEI MOD. 3-4-5/ROC NON SONO CORRETTI È NECESSARIO 

MODIFICARLI IN C.C.I.A.A. 

 

FARE CLICK 
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DOPO AVER CONFERMATO TUTTI I MODELLI PROPOSTI SI ARRIVA AL MODELLO 

DENOMINATO SINTESI. CLICCARE SU Invia. 

 

 

Utente prova 

Utente prova 

 

FARE CLICK 
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RITORNA LA VIDEATA SOTTO RIPORTATA. È POSSIBILE SALVARE LA PRATICA TRASMESSA 

E LA RICEVUTA DI TRASMISSIONE CLICCANDO SULLE DUE VOCI RIQUADRATE IN ROSSO. 

 

 

Utente prova 

Utente prova 

Ragione sociale 
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ALLE VOLTE ACCADE CHE NELL’APRIRE LA RICEVUTA APPARE QUESTA VIDEATA. CHIUDERE 

LA PAGINA CLICCANDO NELLA CROCETTA IN ALTO E CLICCARE NUOVAMENTE SUL LINK 

STAMPA LA RICEVUTA. 

 


