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La Comunicazione Annuale pu0 essere eseguita utilizzando sia la Carta Nazionale dei Servizi
(CNS) sia lo Spid del legale rappresentante/titolare/presidente dell’'operatore iscritto.

Se si accede con lo Spid o con la CNS sotto forma di smart card utilizzando il browser Google
Chrome, digitare nel motore di ricerca www.impresainungiorno.gov.it e per proseguire con le
istruzioni passare direttamente alla pagina 2.

Se si accede con la CNS in formato token usb iniziare a seguire le istruzioni sotto riportate:
inserendo il token nel pc, si apre una cartella. Cliccare sulla prima icona Digital| DNAKey.exe.

Dopo aver cliccato sull’icona Digital| DNAKey.exe, appare un rettangolo contenente tutte le
possibilita. Cliccare su .it per accedere a internet. Quando si apre la videata del collegamento a
iInternet , cancellare tutto quello che appare nella stringa di ricerca e digitare
www.impresainungiorno.gov.it oo .- K3



http://www.impresainungiorno.gov.it/

« Se si ha SPID o CNS sotto forma di Smart Card, utilizzando |l
browser Chrome, digitare www.impresainungiorno.gov.it .
« Appare la voce Home — impresainungiorno.gov.it , fare click.

Appare la Home di IMPRESAINUNGIORNO.GOVLIT.

Con il cursore andare in fondo alla videata della home.

Al fondo della videata si trova uno striscione blu con le voci:
L'IMPRESA E LA PA-LIMPRESA E 'EUROPA — HELPDESK.

Sotto la voce L'IMPRESA E LA PA, cliccare
sul terzo link denominato
Accesso ai servizi on line.
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http://www.impresainungiorno.gov.it/
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» Nella videata che appare, nella parte verso sinistra, si trova la voce SERVIZI accanto alla quale
si trova una freccia azzurra con la punta all’ingiu cliccare sopra.

La prima voce € AGCOM fare click

LimpresaelaPA ~ Servizi -~ AGCOM

AGCOM
» Dopo aver cliccato appare una tendina.
Contributo DSC 2024

L'impresa e la PA

Il modello per la dichiarazione sara dispon

Sistema Informatico degli

Sportelli Unici (SSU)

senvizi  cliccare su AGCO sedntributo DSC 2024

MiPAAF

-

L'impresa e la PA

Sistema Infarmatico degli

Chi pud usare i servizi on-line
La policy di accesso ai servizi

* Dopo aver cliccato su AGCOM appare una nuova videata. Con il cursore andare a meta pagina
e si trovera in grassetto la voce Area riservata — CNS, Smart Card, Spld e sotto la voce LA

MIA SCRIVANIA, cliccare sopra.

Termine per le comunicazioni annuali delle '1'|r BSE FiC

fArea riservata - CNS, Smart Card, 2012 Gli operatori richiedenti i contributi per Neditoria sor

Spid cliccare stnbifMEA SCRIVANIA
» LA MI& SCRIVANIA

> GESTIONE SUBDELEGHE 31 dicembre 2012: aggiornamento impiar

Nuove Servizio PREMA 2020 attivi in tecnica analogica

= PREMA 2020 Agmornamento del dat dichuarat alla Senone Specale de
infrastrutture di diffusione sibe nel territorio nazionale in
= AREA DIMOSTRATIVA PREMA

2020

sull'intero territorio...
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» Dopo aver cliccato sulla voce LA MIA SCRIVANIA appare una videata che offre le diverse modalita di accesso
quali ACCEDI CON SPID, ACCEDI CON CIE, ACCEDI CON CNS.

* Cliccare su Accedi con CNS se si utilizza token usb o smart card.

» Cliccare su Accedi con Spid se si utilizza certificato digitale.

* Cliccare su Accedi con CIE se si utilizza la carta di identita elettronica.

ﬂimpresainungiorno.gnu. it

Accedi con SPID Accedi con CIE Accedi con CNS

0 e NG oo W o)

ATTENZIONE:

= Se si utilizza la CNS appare la schermata con la voce Seleziona un certificato. Procedere a selezionare e poi
cliccare su OK e successivamente digitare il PIN.

= Se e cambiato il legale rappresentante di una ditta/societa: prima di procedere si deve “Agganciare” il nuovo
legale rappresentante.

= Se e cambiato il Presidente di un operatore non iscritto al Registro Imprese: il precedente Presidente dovra
entrare con la sua CNS ovvero SPID e procedere alla modifica direttamente nel mod.4/ROC inserendo il
nominativo e i dati del nuovo presidente. In alternativa si deve chiedere al Corecom di procedere al cambio
inviando la richiesta via mail o pec con verbale di nomina, dati e documenti del nuovo Presidente.

SE NON E CAMBIATO NULLA PASSARE DIRETTAMENTE ALLA PAGINA 6



« SE E CAMBIATO IL LEGALE RAPPRESENTANTE S| DEVE AGGANCIARE IL NUOVO Pag. 5
SOGGETTO.

impresainungiorno.gov.it

Nella videata che si € aperta a sinistra appaiono una serie di voci.
Scorrere la videata con il cursore fino al fondo e cliccare sulla voce
“Modifica profilo”.

* Dopo aver cliccato su modifica profilo, a destra
appare un riqguadro che contiene i dati personali del el

nuovo legale rappresentante e deve essere completato = ©om i e e e
inserendo indirizzo e-mail (se non fosse gia presente). s = s g, e T AT GO Ee e

Clenco Emprese rappresentats

Cliccare su tasto in basso a destra Aggiungi e digitare -  EEES Sl
(non fare copia incolla) il Codice Fiscale dellazienda, “==.. | | N
in automatico appare la Ragione Sociale quindi v v g LI cr iaievon

Dopo aver cliccato su Aggiungi

cliccare su Salva. compilazioni click su

Salva Annulla

SALVA




« Come anticipato a pagina 4, se non si € dovuto procedere
a modifiche, a sinistra nel menu sotto la voce SERVIZI ON
LINE sono presenti una serie di enti. Cliccare sulla voce

AGCOM.

» Dopo aver cliccato sulla voce AGCOM, si apre una tendina

contenente I'elenco delle operazioni possibili.
Cliccare sulla voce Servizi ROC.

« Dopo aver cliccato su Servizi ROC, si apre
I'elenco con tutti gli adempimenti possibili.
Cliccare sulla voce Comunicazione annuale.

Servizi on line
Salute e sicurezza
Ambiente
Unioncamere
Manifestazioni a Premio
Lazio Innova
AGCOM

Servizi ROC

Richiesta iscrizione

augzionc =
annuale
Cancellazione
Comunicazione
Pagamento Canone
Concessione Radio
Attestazione richiesta

La mia scrvani
Salule & sicurezra
Amipienie

Unicncamere
Manifestasiani a Premio

Bervenulo nel senid inlegrali di impresa. goe cliccare sulla voce AGCOM

I quesls sexene del porale b possibile svolpens in forma intagrata g acempirment presenli nellshencs de Seni oa fil
& ppche agli Enti che parlecipans ai processi cooparaliv. La collaboranions fra quesh ani ha

W ad operane on line presSo tuli gl enli coim

el Aoesione CONAI
WESE - Impiani
distibuzione carburanti
Prazidenza del Consiglio
Di Winisi - Dipariments
per Minformazione &

* il passagoio autnmatico del dati comauni, in mado che possand essere introdoll mna soka volta

¥ I3 gestione degli esili provenienl dai sislemi del dversi Enti con racciamento o procediment vl

Ingltre, afiraverso ke fungiond di Gestione pratiche & possibile sospenders una praica in lavorazione & SUCCESSName!

Teditoria - -

Consultazions Fratiche i bozza dal punto in Cw &r3 slata lasciala, controliare bo sialo delle prabiche inviale in Fraliche i CO0 @ ©0
— completate nello Spazio Archao pratiche,

Home chiudi sessione ~ Home = 11

Servizi on line La mia scrivania

Salute e sicurezza
Benvenuto nel servizi integrali di impresa.gov.

Ambiente
Unioncamere ‘ ’ . " " . " . ;

! In questa sezione del portale & possibile svolgere in forma integrata gli adempimenti presenti nellelenco del Servizi on line predisponendo
Manifestazioni a Premio  jnojtrando telematicamente le pratiche agli Enti che partecipano ai processi cooperativi. La collaborazione tra questi enti ha creato le condizioni p
Lazio Innova realizzare servizi che permettono: :

e P cliccare sulla voce SERVIZ]I ROC

Servizi ROC

Accesso al Calasto
Frequenze
Contributo dovuto
all'Autorita

¥ il passaggio aUlo
¥ la gestione degli esiti provenienti dai sistemi dei diversi Enti con tracciamento del procedimenti avviati.
Inoltre, attraverso le funzioni di Gestione pratiche & possibile sospendere una pratica in lavorazione e successivamente riprenderia dalle Pratiche

bozza dal punto in cul era stata lasclata, controllare lo stato delle pratiche inviate in Pratiche In corso e conservare le pratiche completate ne
spazio Archivio pratiche.

Servizi Adesione CONAI
MISE - Impianti
distribuzione carburanti
Presidenza del Consiglio
Dei Ministri - Dipartimento
per linformazione e
I'editoria

Consultazione

L'archivio pratiche & un'area d'appoggio creata per facilitare il suo lavoro ma non sostituisce in nessun modo le forme di conservazione classica. P
ulteriori informazioni puo consultare I'.

La mia scrivania

Benvenuto nei servizi integrati di impresa.gov.

In questa sezione del portale & possibile svolgere in forma integrata gli adempimenti presenti nell'elenco dei Servizi on line predisponendo
inoltrando telematicamente le pratiche agli Enti che partecipano ai processi cooperativi. La collaborazione tra questi enti ha creato le condizioni p
realizzare servizi che permettono:

¥ il riconoscimento unificato con attribuzione delle autorizzazioni necessarie ad operare on line presso tutti gli enti coinvolti;

¥ il passaggio automatico dei dati comuni, in modo che possano essere introdotti una sola volta;
cliccare sulla voce COMUNICAZIONE ANNUALE

Inoltre, attraverso le funzioni di Gestione pratiche € px sospendere una pratica in lavorazione e successivamente riprenderla dalle Pratiche
bozza dal punto in cui era stata lasciata, controllare lo stato delle pratiche inviate in Pratiche in corso e conservare le pratiche completate ne
spazio Archivio pratiche.

L'archivio pratiche & un'area d'appoggio creata per facilitare il suo lavoro ma non sostituisce in nessun modo le forme di conservazione classica. P
ulteriori informazioni pud consultare I
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Dopo aver cliccato sulla voce Comunicazione annuale, a destra si apre una finestra che riporta

la denominazione dell’'operatore. Mettere il flag nel cerchio e cliccare su Conferma.

Da questo momento nel menu a sinistra appare I'elenco dei modelli previsti per l'attivita per la
quale I'operatore € iscritto.

A destra si apre il primo modello denominato Seleziona attivita.

Per tutti coloro iscritti alla C.C.LLA.A.: bisogna mettere flag alla voce Ricalcola assetto
societario, in questo modo si aggiornano tutti i dati camerali.

Subito sotto la voce Ricalcola assetto societario € presente la voce Numeri di livelli da
sviluppare con a fianco una freccetta. Cliccando sulla freccetta si apre una tendina quindi, se
fanno parte della compagine societaria tante societa, digitare Livello 1.

perai A o mnren ey Yo

IMPORTANTE: R T B b
Come gia anticipato, con il ricalcolo dell’assetto societario si == A=) ciccare sulla freccettanera e

si apre tendina con i vari livelli

aggiornano i dati camerali che discendendo in automatico dal
Registro Imprese.

Qualora si riscontrasse che nei mod. 4/ROC e 5/ROC idati |- S — (e
riportati risultassero non corretti, gli stessi non possono ) | e e———— T
essere modificati dall’'operatore sui modelli, bensi si deve =
procedere direttamente presso la C.C.|.AA. | [ e i

= elenco modelli previsti a secondo dell‘attivita per
e e 12 quali si ¢ iscritt

Fusiors B i WORLY
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Edioea jcon airmara % gomaliel Sgondent da un s | Edvioria (mrann ) 5 geemaing dgoncenh da un anmc

Sopgett esercent! 'editora elettronica (art. 2, comma 1, lett. | |

* Nel modello Seleziona attivita € anche presente 'elenCo o aime i smiim | s com s v s s
delle attivita, quella di proprio interesse € gia spuntata in ==
quanto I'operazione € stata eseguita in fase di iscrizione. W-j"j:-jfffjj:jj:jmjjT:w-n==°~-~T-f[‘ffﬂf SUCORFERMA]

Pertanto, se non €& cambiato nulla rispetto all'attivita . am e s e o s
svolta, andare in fondo alla videata e cliccare su oo |

Fornitori ol sarvinl di intermadiazione online - Fornitor! del motone di ricerca onlne

Conferma. S — [Era———

TR COnCE

* Dopo aver cliccato su Conferma appare un riquadro che e s
riporta: il ricalcolo dell’assetto societario aggiornera === oo

con i dati Registro Imprese i modelli 2, 3,4 e 5/ROC e -

inviera i dati come variati al Registro ROC. e —— ;
Cliccare su OK. )

* Nel modello 1/ROC controllare solo se c’e la spunta in fely e
legale rappresentante. Cliccare su Conferma. e f

controllare che tisia ll FLAG i
legale rappresentante e p0| fare
CON FERMA |
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Mod. 2/ROC | dati relativi all’'azienda discendono

automaticamente dalla C.C.I.A.A., pertanto nel campo  commessons s noc
indicato come E-MAIL, si trovera I'indirizzo di Posta  “— s

Elettronica Certificata, NON CAMBIARLA I
: C e : . - Tt _Lasciare indirizzo PEC disceso
Se si vuole mettere un indirizzo e-mail alternativo alla —L— dalla C.C.LA.A.
pec, mettere flag alla voce Mettere la spuntase sié B -
in possesso dei dati del referente aziendale. o R ——
- . . alternativa Mettere la spunta
Se si € messo il flag alla voce Mettere la spunta se si =55 zsesieinpossesso dei dyg
e in possesso dei dati del referente aziendale, si apre ofBlIRlgFenIE aziendale. e

un riquadro, denominato Referente aziendale
compilarlo con i dati richiesti.

C’é anche la possibilita di mettere il flag alla voce
Mettere la spunta se si desidera ricevere le
comunicazioni a un indirizzo diverso dalla sede
legale.

S ) " b w— s [

P se si @ messa la spunta procedere alla compilazione

Se si € interessati compilare i campi e del riquadro =

: : : : se si vuole mettere ir'ui‘lirizzn alternati'u'-m m;et.ttlere. .s»[;llin;a"nel camp pra
%Zeniles[?]r.ae € pOI per termlnare CIlCcare su terminato tutto cliccare su CONFERMA ‘ —— ’




Dopo aver confermato il Modello 2/ROC cliccare su
Conferma nei successivi modelli 3-4-5/ROC dopo
averne verificato i dati e qualora non fossero corretti
come gia detto € necessario modificarli in C.C.I.A.A..
Dopo i modelli relativi ai dati societari c’e/ci sono quello/i
relativo/i allATTIVITA per la quale ci si € iscritti quindi

fare Conferma se nulla e variato.

Nella Comunicazione annuale non ci sono mai allegati

quindi cliccare su Conferma.

Dopo aver confermato si arriva al modello denominato

SINTESI. Cliccare su Invia.

Inviata listanza, & possibile salvare sia la PRATICA
trasmessa sia la RICEVUTA cliccando sulle due voci
presenti a sinistra sotto il rettangolo riportante Esito

trasmissione PRATICA TRASMESSA

A volte aprendo la ricevuta appare una videata sbagliata.
Chiudere la pagina cliccando nella crocetta in alto

e cliccare nuovamente sulla voce Stampa la ricevuta.

Pag. 10

impresa.gov

Comunicazione annuale ROC

| dati saranno trasmess all ente Aufiorith per le Caransie nelle Comunecarion
Funzioni di pratica E' possibibe stampare la boza della pratica stampa boza &
- " a ¥ i
Rnasers | Cliccare sg INVIA
Selerionare il modello
da compilare

Con la COMUNICAZIONE ANNUALE non ci sono MAI
allegati da caricare

= —

Semengnin ATTESTAZIONE DI AVWENUTA TRASMISSIONE
evizi Ad Comunicazione annuale ROC

Il Signar data edierna ha incitrato per via tele
nnnnn le ROC al sensi deall ani. 11 @ 13 denalegato A alla delibora n, B66/08/CONS e s.m.i, per lmpresa
odics Fescals . L innpe :

missions: PRATICA TRASMESSA

Wil :‘.'.'J wWis o

cliccando sui due link si
stampalsalva la pratica e si
stampalsalva la ricevuta

Comunicazione annuale ROC

Bl Hoewe ghind] séa jo
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