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L'iscrizione al Regsitro degli operatori di comunicazione e postali (di seguito ROC) puo essere
eseguita utilizzando sia la Carta Nazionale dei Servizi (CNS) sia lo Spid del legale
rappresentante/titolare/presidente.

Se si accede con lo Spid o con la CNS sotto forma di smart card utilizzando il browser Google
Chrome, digitare nel motore di ricerca www.impresainungiorno.gov.it e per proseguire con le
istruzioni passare direttamente alla pagina 2.

Se si accede con la CNS in formato token usb iniziare a seguire le istruzioni sotto riportate:
inserendo il token nel pc, si apre una cartella. Cliccare sulla prima icona Digital| DNAKey.exe.

Dopo aver cliccato sull’icona Digital| DNAKey.exe, appare un rettangolo contenente tutte le
possibilita. Cliccare su .it per accedere a internet. Quando si apre la videata del collegamento a
iInternet , cancellare tutto quello che appare nella stringa di ricerca e digitare
www.impresainungiorno.gov.it



http://www.impresainungiorno.gov.it/

« Se si ha SPID o CNS sotto forma di Smart Card, utilizzando il
browser Chrome, digitare www.impresainungiorno.gov.it .
« Appare la voce Home — impresainungiorno.gov.it , fare click.

Appare la Home di IMPRESAINUNGIORNO.GOVLIT.

Con il cursore andare in fondo alla videata della home.

Al fondo della videata si trova uno striscione blu con le voci:
L'IMPRESA E LA PA-LIMPRESA E 'EUROPA — HELPDESK.

Sotto la voce L'IMPRESA E LA PA, cliccare
sul terzo link denominato
Accesso ai servizi on line.
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* Nella videata che appare, nella parte verso sinistra, si trova la voce SERVIZI accanto alla quale
si trova una freccia azzurra con la punta all’'ingiu cliccare sopra.

La prima voce € AGCOM fare click

LimpresaelaPA ~ Servizi -~ AGCOM

AGCOM
» Dopo aver cliccato appare una tendina.
Contributo DSC 2024

L'impresa e la PA

Il modello per la dichiarazione sara dispon

Sistema Informatico degli

Sportelli Unici (SSU)

senvizi  cliccare su AGCO sedntributo DSC 2024

MiPAAF

-

L'impresa e la PA

Sistema Infarmatico degli

Chi pud usare i servizi on-line
La policy di accesso ai servizi

* Dopo aver cliccato su AGCOM appare una nuova videata. Con il cursore andare a meta pagina
e si trovera in grassetto la voce Area riservata — CNS, Smart Card, Spld e sotto la voce LA

MIA SCRIVANIA, cliccare sopra.

Termine per le comunicazioni annuali delle '1'|r BSE FiC

fArea riservata - CNS, Smart Card, 2012 Gli operatori richiedenti i contributi per Neditoria sor

Spid cliccare stnbifMEA SCRIVANIA
» LA MI& SCRIVANIA

> GESTIONE SUBDELEGHE 31 dicembre 2012: aggiornamento impiar

Nuove Servizio PREMA 2020 attivi in tecnica analogica

= PREMA 2020 Agmornamento del dat dichuarat alla Senone Specale de
infrastrutture di diffusione sibe nel territorio nazionale in
= AREA DIMOSTRATIVA PREMA

2020

sull'intero territorio...
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Dopo aver cliccato sulla voce LA MIA SCRIVANIA appare una videata che offre le diverse

modalita di accesso quali ACCEDI CON SPID, ACCEDI CON CIE, ACCEDI CON CNS.

Cliccare su Accedi con CNS se si utilizza token usb o smart card.

Cliccare su Accedi con Spid se si utilizza certificato digitale.

Cliccare su Accedi con CIE se si utilizza la carta di identita elettronica.

Eimpresainungiurno.gou. it

Accedi con SPID Accedi con CIE Accedi con CNS

0 oo NG oo N o)

ATTENZIONE:

= Se si utilizza la CNS appare la schermata con la voce Seleziona un certificato. Procedere a
selezionare e poi cliccare su OK e successivamente digitare il PIN.

» Gliiscritti alla C.C.l.LA.A.: prima di procedere devono “Agganciare” il legale rappresentante.

» | soggetti non iscritti alla C.C.lLA.A., a titolo esemplificativo Associazioni: NON DEVONO fare
il passaggio successivo e per proseguire devono passare direttamente a pag. 6
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impresainungiorno.gov.it

| SOGGETTI CAMERALI E SOLO LORO DEVONO AGGANCIARE [fimaresagor
RAPPRESENTANTE. A

« Nella videata che si € aperta a sinistra appaiono una serie di voci.
Scorrere la videata con il cursore fino al fondo e cliccare sulla
voce “Modifica profilo”.

Maodilica profilo utante

 Dopo aver cliccato su modifica profilo, a destra b
appare un riquadro che contiene i dati personali del = =
nuovo legale rappresentante e deve essere el
completato inserendo indirizzo e-mail e L R ey ——————————————
(se non fosse gia presente). I e e e s e e vt
« Cliccare su tasto in basso a destra Aggiungi e ||
digitare (non fare copia incolla) il Codice Fiscale S | | A\ dig"Jmmmpiaim,,a,
dell'azienda,in automatico appare la Ragione e ) v g m,immj;z;ﬁ:;'f““ﬂ
Sociale quindi cliccare su Salva. o) ] compliazionl click su g




» A sinistra nel menu sotto la voce SERVIZI ON LINE sono
presenti una serie di enti. Cliccare sulla voce AGCOM .

» Dopo aver cliccato sulla voce AGCOM, si apre una tendina

contenente I'elenco delle operazioni possibili.
Cliccare sulla voce Servizi ROC.

» Dopo aver cliccato su Servizi ROC, si apre
I'elenco con tutti gli adempimenti possibili.
Cliccare sulla voce Richiesta Iscrizione.

Servizi on line

Salute e sicurezza
Ambiente

Unioncamere
Manifestazioni a Premio
Lazio Innova

AGCOM

Servizi ROC
Richiesta iscrizione

Variazione RO
Comunicazione
annuale

Cancellazione
Comunicazione
Pagamento Canone
Coneessinne Radin
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La mia scrivania

Salule & sicurezra
Ambienie Banvenulo ngl Seni nlegrati df impresa. oo
Unicncamere
Manifestasiani a Premio
& lmne

AGCOM

el Aoesione CONAI
WESE - Impiani
distibuzione carburanti
Prazidenza del Consiglio
Di Winisi - Dipariments
per Minformazione &

cliccare sulla voce AGCOM

I quesls sexene del porale b possibile svolpens in forma intagrata g acempirment presenli nellshencs de Seni oa fil
nalirando lalematicaments la pegbichs gl Enli che paflecipans ai processi cooparaliv. La collaboraniaons fra quesh ani ha

W ad operane on line presSo tuli gl enli coim
¥ il passagpi0 aulnmaticn ded dall comauni, in modo che pOSSans essens iINodol una S0ka wita
¥ pestione degli esili provenient dai skslemi dei diwersi Enti con iracciamenty o procediment vl

Fedhoria Ingltre, afiraverso ke fungiond di Gestione pratiche & possibile sospenders una praica in lavorazione & SUCCESSName!
Conculaions Fratiche i bozza dal punto in Cw &r3 slata lasciala, controliare bo sialo delle prabiche inviale in Fraliche i CO0 @ ©0
completate nello Spazio Archao pratiche,

Home chiudi sessione Home - l .

Servizi on line La mia scrivania

Salute e sicurezza
Ambiente Benvenuto nel servizi integrati di impresa.gov.

Unioncamere In questa sezione del portale & possibile svolgere in forma integrata gli adempimenti presenti nellelenco del Servizi on line predisponendo

Manifestazionl a Premio inoltrando telematicamente le pratiche agli Enti che partecipano ai processi cooperativi. La collaborazione tra questi enti ha creato le condizioni p
Lazio Innova realizzare servizi che permetiono: :
Recon cliccare sulla voce SERVIZI ROC

Servizi ROC

Accesso al Catasto

T ¥ il passaggio a

Contributo dovuto ¥ la gestione degli esiti provenienti dai sistemi dei diversi Enti con tracciamento del procedimenti avviati.

al'Autorita

Servizi Adesione CONAI Inoltre, attraverso le funzioni di Gestione pratiche & possibile sospendere una pratica in lavorazione e successivamente riprenderia dalle Pratiche
MISE - Impianti bozza dal punto in cui era stata lasciata, controllare lo stato delle pratiche Inviate in Pratiche /n corso e conservare le pratiche completate ne

} ) spazio Archivio pratiche.
distribuzione carburanti

Presidenza del Consiglio L'archivio pratiche & un'area d'appoggio creata per facilitare il suo lavoro ma non sostituisce in nessun modo le forme di conservazione classica. P
Dei Ministri - Dipartimento  ulteriori informazioni pud consultare I' .

per linformazione e

T'editoria

Consultazione

La mia scrivania

Benvenuto nei servizi integrati di impresa.gowv.

In questa sezione del portale & possibile svolgere in forma integrata gli adempir
inoltrando telematicamente le pratiche agli Enti che partecipano ai processi coopera
realizzare servizi che permettono:

o con attribuzione delle autorizzazioni necessarie ad

essere introdol

Inoltre, attraverso le funzioni di Gestione pratiche & possibile sospendere una pratic
bozza dal punto in cui era stata lasciata, controllare lo stato delle pratiche inviate
spazio Archivio pratiche.

I lmmnliiin sendinkha & cimlovas dla;o; ;mmic ccande mae fanililace i aiin losrmen ;mes e ;e
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* Dopo aver cliccato sulla voce Richiesta iscrizione, a destra SI apre una finestra che rlporta

Ricwesta iscd zione ROC

* PER GLI OPERATORI ISCRITTIALLA C.C.LAA.: —— [ e e - €
a destra appare un campo contenente ragione sociale v RAGIONE SOCIALE AZIENDA _ == - |
dell'impresa, mettere il flag nel cerchietto e cliccare su L
Conferma e

@. v g e bl 1] e ®e ]

dopo aver messo il flag

¢ IMPORTANTE . - cliccare su Conferma

Qualora si riscontrasse che nei mod. 4/ROC e 5/ROC i datl riportati risultassero non corretti, gli
stessi non possono essere modificati dall'operatore sui modelli, bensi si deve procedere con
la modifica direttamente presso la C.C.1LAA.

* PER GLI OPERATORI NON ISCRITTIALLA C.C.LA.A.:
appare la seguente videata riportante che non e
possibile procedere alla compilazione della pratica.
Si deve cliccare sulla voce Forma giuridica non
iscritta al R.I. onterms|

TOTT Carnera dipdare - d vildedid.
cllck su Forma Glurldlca non |scr|tta a R.l
Non é possibile procedere alla compilazione della pratica

Attenzione!

Non si dispone delle autorizzazioni per accedere al servizio. E necessario essere i
L'utente non risulta essere rappresentante legale di alcuna azienda iscritta al Regi$

Forma giuridica non iscritta al R.I. .

o leqali rappresentanti di impresa.

Soggetto Estero l

« Apparira il modello denominato 2/ROC contenente di dati generali dell’operatore
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- SOGGETTI CAMERALI:

per le societa di capitali e di persone i modelli 2/3/4/5/ROC, si presentano quasi compilati in
quanto tutti i dati depositati alla C.C.1.A.A. in fase di iscrizione discendono automaticamente. Sara
presente anche l'indirizzo PEC, nel campo indicato nel mod. 2/ROC come E-MAIL, si raccomanda
di NON CAMBIARLA. Se si vuole aggiungere un indirizzo E-MAIL alternativo alla PEC flaggare la
voce Mettere la spunta se si € in possesso dei dati del refe..... == —

per le ditte individuali il mod. 3/ROC non sara compilato in - s== _

. . . . . — I asciare indirizzo PEC disceso
quanto non hanno deposito dell'oggetto sociale, quindi e = “dalla C.CLAA.
procederanno alla compilazione riportando I'attivita svolta. : '

Come non avranno il mod. 5/ROC in quanto prive di S - el el e
. . . —_— eae si g in possesso dei dati o —
assetti societari. s = o ""_I

« SOGGETTI NON CAMERALI: il soggetto non iscritto alla
C.C.ILAA. deve compilare tutti i campi. Lo stesso se in possesso di POSTA ELETTRONICA

CERTIFICATA la deve indicare nel campo denominato E-MAIL.

el
i & messa la spunta procedere alla compilazione

Al termine della compilazione del mod. 2/ROC cliccare su
Conferma.

e si vuole mettere indirizzo alternativo mettere spunta nel camp;pm
terminato tutto cliccare su CONFERMA Q




* Dopo aver confermato, appare il modello denominato Dati
generali dell’Operatore di comunicazione, che riporta
oltre alla ragione sociale/denominazione e al codice fiscale
di chi si iscrive anche I'elenco di tutte le attivita previste.

Si deve spuntare quella per la quale si sta procedendo
all'iscrizione.

* Dopo aver messo il flag cliccare su Conferma

« Come gia detto per successivi modelli, 3-4-5/ROC,
proseguire confermando perché se i dati riportati in
automatico non sono corretti non devono essere modificati
sui modelli, ma & necessario correggerli prima in C.C.[.A.A.
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comgilare Operator di rebe (art: 2, comma 1. ki o)
Salazena Impoes
Sa :‘_‘:‘?H_'E'_'"‘a Ciperaion & rele (radodfusions lelevisia in lecrica dgdale] Cperator di rete i . i acalcn, dgleia)
o HROE !
Seleziona Miivita’ Operatsn & inle | #h lecnsogpe)
iadelio 1ROC

Sintes

Fomitori SHUAV-R | Fornfiore o contenati {art. 2, comma 1, lett. b}

Fiamiter SALACR (harvd bedn - 13dodMuions Ievmn m 16ses
g

Frouton SMAV-A s 380 mezzi o femdon SMAY non nasn

Forrilan SHAV-R (ervsi ineas - radicdiiusions iskvisiva B carsliens

Was KRt WAC e b

» A seconda dell’Attivita spuntata, il sistema produrra dei mod

Procedere alla compilazione riportando i dati richiesti,
unitamente agli allegati previsti per determinate Attivita.

« Se si hanno dubbi circa I'attivita da spuntare consultare
I'’Allegato A alla delibera AGCOM 666/08/CONS.

Serviei on
Marvfestar: Promis comurstand in becrica dgebale)
Sarviz Ades COMA
:y\.-._ tasio Frrmtore o comfent bebeysss o ranioionici 3 carsiiern comenitang m
= Fomilzre di contenul {radicdifusions iefevisiva in lecreca digitale ) fecnica dgitale
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Gestians pratche Fomilon SMAY-R 2 difusione saleltare |aviorzzazione ex debberan
12THAICONS)
Pratiche borza
Pral (=g Founitioni di sevvizi interattivi associal o i accesso condizionato (. 2, comma 1, lett c.)
I FabCh T
Fu Forrsion di senii mieea®nd ssccist o @ scoarsn condiiorain

SOQQEtn esercent! MunR di redodiffhes s (are 2 comma 1, ke d)

Raduodiusione lelevisiva in lecrnica analopca Raduirfymone belenava 8 sonea 4 caratbers comeniano

Radodifusions onid s commeniale naran sl Radesdifisions Lon0fa Commertiale boale

Impress concessionarie di pubblicta fart. 2, comma 1, leil. e.)

Concesssonans o pubblcity Subeoroessionans & pubbboli

Concmyionars o pubblol sl web Concaiuon afe di pubbicll fu Mlre putlatsmme Sglal s & motsk

Impress i produzions o distribuzions Ol programmi radecaeleyisd [art. 2. comma 1, k. L]

Produlion d progsasmi Destribuion di progra .

Agenrie di stampa a caratiere naromale (ari. 2, comma 1. leit g}
Agenre d stampa a caratiere nazionale ex it 27 dela leppe 41631 AgenTia o SEAMGS & flewanga RaTonMe

[Editedi di ghonmall quatidiant, pariodici © fivies (art, 2, comma 1, kL h)

Ed#tona {con #mend 5 gHenilet dipsndentl da un aned) EQona (meno 4 5 Jaenaiet dpardent o2 un B

eanil 'edfona eletiranica (ar. 2, comma 1, kil i)

Soggent daer

Eddcna elefironica (con almens 5 glormnalish dipendent da wn anna) Lddiona eledfironica (meno o 5 grormalsh dpendenh da un anna)

Iimgeese doreairici di serviel di comenicarione eletironics (mi. 2, comma 1, lefi ]

MAmESTATIINE

PdwERamEnts N300 NATNAE &

[Formiton o servidi di inbenmediazions online - Fomaon el molods di ncerca onling

Fermiladie di Sanidi & Rlbimed Afne Shbne | Forfatere dnl molors & Aoerea enbing

AtV postal GOn obbdige O BErViDG Enreerkale ANV postad o d) Comient senza obiigo o) sz universale
| Aftela postali & o CoMmens SanIa HbbEgD 8 SENZI0 U
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