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COMUNICAZIONE ANNUALE ROC

Istruzioni pratiche e accessibili per presentare
la Comunicazione annuale

Prima di iniziare
BROWSER DA UTILIZZARE

La procedura pu0 essere effettuata esclusivamente utilizzando Google Chrome oppure
Mozilla Firefox.

Non utilizzare Microsoft Edge o Safari.

COSA SERVE PER ACCEDERE

E possibile accedere utilizzando SPID, Carta di identita elettronica (CIE) oppure Carta
Nazionale dei Servizi (CNS).

La CNS puo essere utilizzata tramite smart card oppure token USB.

Corecom Piemonte
Dirigente Cosimo Poppa
a cura di Margherita Occhetti
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1. Accedere al portale

1. Aprire il sito impresainungiorno.gov.it
Se utilizzi SPID, CIE o CNS su smart card, apri Google Chrome o Mozilla Firefox e accedi al
sito impresainungiorno.gov.it.

Se utilizzi una CNS su token USB
Inserisci il token USB nel computer e awvia il software Digital DNAKey.

NOTA

La schermata di Digital DNAKey puo essere diversa a seconda della versione o della data di
rilascio del dispositivo.

Individua la funzione che consente di accedere a Internet, apri il browser e digita
impresainungiorno.gov.it.
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Figura 1 — Avvio del software Digital DNAKey dal token USB.
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Figura 2 — Accesso a Internet dal software Digital DNAKey.
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2. Dalla Home, scorrere fino in fondo alla pagina
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Figura 4 — Home del portale impresainungiorno.gov.it.

Nella sezione “L'IMPRESA E LA PA” seleziona “Accesso ai servizi on line”.
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Figura 5 — Accesso ai servizi on line dalla sezione “L’IMPRESA E LA PA”.
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3. Aprire la sezione SERVIZI

Seleziona la freccia accanto a “SERVIZI”, quindi scegli “AGCOM”.
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Figura 6 — Apertura del menu “Servizi”.
Nella pagina AGCOM individua “Area riservata - CNS, Smart Card, SPID”

LimpresaelaPA - Servizi - AGCOM
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. Contributo DSC 2024
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Il modello per la dichiarazione sara dispom
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Figura 7 — Selezione del servizio AGCOM.
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e seleziona “LA MIA SCRIVANIA”.

Termine per le comunicazioni annuali delle imprese richie
Area riservata - NS, Smart Card, 2012 Gli operatori richiedenti | contributi per Feditoria sol
Spid cliccare sumbf-MEA SCRIVANIA

= LA MIA SCRIVANIA

= AREA DIMOSTRATIVA
» GESTIONE SUBDELEGHE 31 dicembre 2012: aggiornamento impiar
Nuowvao Servizio PREMA 2020 attivi in tecnica analogica
» PREMA 2020 Aggiornamento dei dati dichiarat alla Senone Speciale de
infrastrutture di diffusione site nel territorio nazionale in
= AREA DIMOSTRATIVA PREMA "
3030 sull'intero terntorio...

Figura 8 — Accesso a “LA MIA SCRIVANIA”.
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2. Autenticarsi

Nella schermata di accesso scegli la modalita corrispondente allo strumento che utilizzi:
e ACCEDI CON SPID

e ACCEDI CON CIE

o ACCEDI CON CNS

Eimpresainungiurno.gou.it

Accedi con SPID Accedi con CIE Accedi con CNS

Figura 9 — Scelta della modalita di autenticazione.

ATTENZIONE
Se utilizzi la CNS, seleziona il certificato, fai clic su OK e inserisci il PIN.

Se e cambiato il legale rappresentante di una ditta o societa, prima di procedere devi
agganciare il nuovo legale rappresentante.

Se e cambiato il Presidente di un operatore non iscritto al Registro Imprese, il precedente
Presidente deve accedere con CNS o SPID e modificare il modello 4/ROC inserendo
nominativo e dati del nuovo Presidente. In alternativa, occorre chiedere al Corecom il
cambio inviando la richiesta via e-mail o PEC con verbale di nomina, dati e documenti del
nuovo Presidente.

Se non & cambiato nulla, passa direttamente alla sezione 4 “Avviare la Comunicazione
annuale”.
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3. Se & cambiato il legale rappresentante

1. Aprire “Modifica profilo”
Nel menu a sinistra scorri fino in fondo e seleziona “Modifica profilo”.

impresa.gov

Home
Servizi on line La mia scrivania
Salule & sicurezza
Ambieme Benvenuto nel Seni mtegratl di impresa.go
Mniancamens. : In questa sepone del portals & possibile volgers in forma inlegrala gii adempimenti present nellelenco dei Sedvizi on i
Manifestazioni & Fremio  jnaitranda tebemalicamente le pratiche agh Enti che pafleipano ai processi cooperaliv, La collaborazions fra questi enfi
Lazio Innova per realizzare senvizi che permetiong:
AGCOM
Senizi Adesions COMNAI kil riconescimento uniicato con attribuzione delle aulonzzazioni necassarie ad operare on line presso tulli gii anti coin
MISE - Impianti
A — * il passaggio aviomatico dei dali comuni, in modo che possano essere inrodofi una sola volta;

Frasidenza del Consiglio
Dwei Ministn - Dipafimenba
per Finformazione e

Impresainungiorno.gov.it

chiudi sessione  Home  hal
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Ingltre, afiraverso le furzioni di Gestione pratiche & pessibile sospenders una pralica in laVOrazione @ SUCCRSSNEM

r
cﬂ'ﬂltl'.'ll'la Fratiche in bozza dal punto in cul @13 Slala lasciata, coniroliare o siatp delle prabiche inviale in Fratiche in COMo @
SRS completale hallo Spazio Archivic pratiche.
Scrivania L'anchivig praliche & un'area d'appoggio cieala per facilitare il 5ud lavore ma non sostitluisce in nessun modo le forme dic
Per witerion informaziond pud consuliane [ help
Geslions pratiche
Frafiche bazza
Fratiche in corso
Archivic pratiche

Funzioni di nicerca
Selezone subdeleghe

Dali parsanali

cliccare su Modifica profilo

Figura 10 — Accesso alla funzione “Modifica profilo”.
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2. Completare il profilo
Nel riquadro con i dati personali del nuovo legale rappresentante inserisci l'indirizzo e-mail,

se non e gia presente.

3. Agganciare l'azienda
Seleziona “Aggiungi” e digita il Codice Fiscale dell’azienda. Non utilizzare copia e incolla.

La Ragione Sociale apparira automaticamente.
Seleziona quindi “Salva”.

Modilica profilo utente

Profile Titolars
Dot Pavsonah Dt Pernonal
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Figura 11 — Aggancio dell’azienda al profilo del nuovo legale rappresentante.
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4. Avviare la Comunicazione annuale

1. Selezionare AGCOM
Nel menu a sinistra, sotto “SERVIZI ON LINE", seleziona “AGCOM?".

La i scrivania

Salule & Sicurezra
AmEsgnte Benwenulo el Senid inlegrati Ji Impresa.gov cliceare sulla voce AGCOM
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Figura 12 — Selezione di AGCOM dal menu “Servizi on line”.

2. Selezionare “Servizi ROC”

Home chiudi sessione | Home — l l

Servizi on line La mia scrivania
Salute e sicurezza
Ambiente Benvenuto nei servizi integrati di impresa.gov.

Un SR In questa sezione del portale & possibile svolgere in forma integrata gli adempimenti presenti nell'elenco dei Servizi on line predisponendo

Manifestazioni a Premio inoltrando telematicamente le pratiche agli Enti che partecipano ai processi cooperativi. La collaborazione tra questi enti ha creato le condizioni p

Lazio Innova realizzare servizi che permettono: H
ecom cliccare sulla voce SERVIZI ROC

Servizi ROC

Accesso al Catasto » il passaggio a

Frequenze

Contributo dovuto ¥ la gestione degli esiti provenienti dai sistemi dei diversi Enti con tracciamento dei procedimenti avviati.
all'Autorita

Inoltre, attraverso le funzioni di Gestione pratiche & possibile sospendere una pratica in lavorazione e successivamente riprenderla dalle Pratiche
bozza dal punto in cui era stata lasciata, controllare lo stato delle pratiche inviate in Pratiche in corso e conservare le pratiche completate ne
spazio Archivie pratiche.

Servizi Adesione CONAI
MISE - Impianti
distribuzione carburanti
Presidenza del Consiglio L'archivio pratiche & un'area d'appoggio creata per facilitare il suo lavoro ma non sostituisce in nessun modo le forme di conservazione classica. P
Dei Ministri - Dipartimento | ulteriori informazioni puo consultare I' .

per l'informazione e

I'editoria

Consultazione

Figura 13 — Selezione di “Servizi ROC”.

3. Selezionare “Comunicazione annuale”

Servizi on line La mia scrivania

Salute e sicurezza

Ambiente Benvenuto nei servizi integrati di impresa.gov.

Unioncamere - ; o . . . ) - . L ) .

- " - In questa sezione del portale e possibile svolgere in forma integrata gli adempimenti presenti nell'elenco dei Servizi on line predisponendo
Manifestazioni a Premio inoltrando telematicamente le pratiche agli Enti che partecipano ai processi cooperativi. La collaborazione tra questi enti ha creato le condizioni p
Lazio Innova realizzare servizi che permettono:

AGCOM
Servizi ROC » il riconoscimento unificato con attribuzione delle autorizzazioni necessarie ad operare on line presso tutti gli enti coinvolti;
Richiesta iscrizione ¥ il passaggio automatico dei dati comuni, in modo che possano essere introdotti una sola volta

cllccare sulla voce COMUNICAZIONE ANNUALE

Cancel e Inoltre, attraverso le funzioni di Gestione pratiche e p sospendere una pratica in lavorazione e successivamente riprenderla dalle Pratiche
e S bozza dal punto in cui era stata lasciata, controllare lo stato delle pratiche inviate in Pratiche in corse e conservare le pratiche completate ne
Pagamento Canone spazio Archivio pratiche.

Concessione Radio L'archivio pratiche & un'area d'appoggio creata per facilitare il suo lavoro ma non sostituisce in nessun modo le forme di conservazione classica. P
Attestazione richiesta ulteriori informazioni pud consultare I' .

Figura 14 — Selezione di “Comunicazione annuale”.
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5. Selezionare l'operatore e aggiornare l'assetto
societario

Nella finestra a destra seleziona l'operatore, metti il flag nel cerchio e fai clic su “Conferma”.

Nel modello “Seleziona attivita”, per gli operatori iscritti alla C.C.I.A.A., metti il flag su
“Ricalcola assetto societario” per aggiornare i dati camerali.

Se la compagine societaria comprende piu societa, nella voce “Numero di livelli da
sviluppare” seleziona “Livello 1.

IMPORTANTE

Il ricalcolo dell’assetto societario aggiorna automaticamente i dati provenienti dal Registro
Imprese.

Se nei modelli 4/ROC e 5/ROC i dati risultano non corretti, non possono essere modificati
direttamente dall’'operatore nei modelli ROC: la modifica deve essere effettuata presso la
C.C.IAA.
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Figura 15 — Selezione dell’attivita e ricalcolo dell'assetto societario.
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6. Confermare attivita e modelli societari

Nel modello “Seleziona attivita” verifica l'attivita gia selezionata. Se non & cambiato nulla
rispetto all’attivita svolta, vai in fondo alla pagina e seleziona “Conferma”.

Quando compare il messaggio relativo al ricalcolo dell’assetto societario e all'aggiornamento
dei modelli 2, 3, 4 e 5/ROC, seleziona “OK”".

Editona (con airmana & gamalsh dipendont da un annol l Edvioea (mann di § gomains doenderh da un anao)

Soggett esercenti 'editonia eletironica (art 3. comma 1, lett. 1]

Editona alironica (con almens 5 germaish sipandant da un amng) 1 Edvicria stironica (mens & 5 germaish dipsndent 08 un e

Imprese fomérici di servizi di comunkcarions slettronica (art. 2, comma 1. ket | )

Imgease lening & seizi 9 comuncanone slatirorce

[ -e...r.....a.m._..lg.. cliccare su CONFERMA |

Ohpoaton exonomc esarcant latiresd d cod conber I Sogoett tern afivistan de senven di call canter
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Imgease che LBAN0 NAIHEMONID (Eorss NAZORal o NEMENaZIoNS l
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Figura 16 — Conferma dell’attivita selezionata.
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Figura 17 — Conferma del ricalcolo dell’assetto societario.

Nel modello 1/ROC verifica che sia presente la spunta su “legale rappresentante”, quindi
seleziona “Conferma”.
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Figura 18 — Verifica del legale rappresentante nel modello 1/ROC.
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7. Compilare il modello 2/ROC

I dati dell’azienda provengono automaticamente dalla C.C.I.A.A. Nel campo “E-MAIL” e
riportato l'indirizzo di Posta Elettronica Certificata (PEC): non modificarlo.

Se vuoi indicare un indirizzo e-mail alternativo alla PEC, metti il flag su “Mettere la spunta se
si & in possesso dei dati del referente aziendale” e compila il riquadro “Referente aziendale”.

Se vuoi ricevere le comunicazioni a un indirizzo diverso dalla sede legale, metti il flag sulla
relativa voce, compila i campi richiesti e seleziona “Conferma”.
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Figura 19 — Verifica della PEC e inserimento del referente aziendale nel modello 2/ROC.
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Figura 20 — Inserimento di un indirizzo alternativo e conferma del modello 2/ROC.
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8. Verificare gli altri modelli e inviare

Dopo il modello 2/ROC, verifica i dati presenti nei modelli 3/ROC, 4/ROC e 5/ROC e seleziona
“Conferma”. Se i dati camerali non sono corretti, la modifica deve essere effettuata presso la
C.C.I.AA.

Verifica quindi il modello o i modelli relativi all’attivita per la quale 'operatore ¢ iscritto e, se
nulla & variato, seleziona “Conferma”.

ALLEGATI

Nella Comunicazione annuale non sono previsti allegati. Seleziona quindi “Conferma”.

Nel modello “SINTESI” seleziona “Invia”.

impresa.gov

Comunicazione annuale ROC

|“mwmm”-w“w
Funzioni di pratica E' possitibe stampare L borrs dells pratcs sbamps Boris i
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- Al o et =
Ricruadente | Cliccare sy INVIA
Selenonare U modello
'ﬂ.ﬂm
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0 2R0C Con la COMUNICAZIONE ANNUALE non ci sono MAI

3
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34

34

allegati da caricare

Figura 21 — Invio della Comunicazione annuale ROC.
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9. Salvare la pratica e la ricevuta

Dopo l'invio puoi salvare sia la PRATICA trasmessa sia la RICEVUTA utilizzando le relative
voci presenti nel menu a sinistra sotto “Esito trasmissione”.

Comunicarziones annuales KOG TV SESSRNE TR g
P ATTESTAZIONE DI AVWENUTA TRASMISSIONE
Mandestaron & Preme . R
Servizi Adesions CONAI Comunicazione annuale ROC
Impresa taha
C i
~onsullaring I Signor n data edierna ha moltrato per via telematica una comunicazione
annuale ROC al sensi deall ant, 11 & 13 denalegate A alla delibara n, BEE0A/CONS & s.m i, por [impresa
Scrivania con Codice Friscale tramite il ponabe impresa,gov.it
Garshoné praboh
Pratiche borza
Pratichi ifi COMo Esito trasmissions: PRATICA TRASMESSA
Archnno prabche
Furzuon d nosrca Data

Diah personal

Modifica profio Riferimenio Pomake

Gestong subdekeghs
Ideniificative pratica

WIC St WOC e b
s e e e cliccando sui due link si
S — — stampalsalva la pratica e si
b stampa/salva la ricevuta

Figura 22 — Attestazione di avvenuta trasmissione e salvataggio dei documenti.

SE LA RICEVUTA NON SI APRE CORRETTAMENTE
A volte, aprendo la ricevuta, pud comparire una schermata non corretta.

Chiudi la pagina e seleziona nuovamente “Stampa la ricevuta”.

Comunicazione annuale ROC
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Figura 23 — Esempio di schermata non corretta della ricevuta.
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