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COMITATO REGIONALE PER LE COMUNICAZIONI DEL PIEMONTE
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ISCRIZIONE AL ROC

Istruzioni pratiche e accessibili per presentare
l'iscrizione al Registro degli operatori di comunicazione e postali

Prima di iniziare
BROWSER DA UTILIZZARE

La procedura puo essere effettuata esclusivamente utilizzando Google Chrome oppure Mozilla
Firefox.

Non utilizzare Microsoft Edge o Safari.

COSA SERVE PER ACCEDERE

E possibile accedere utilizzando SPID, Carta di identita elettronica (CIE) oppure Carta
Nazionale dei Servizi (CNS).
La CNS puo essere utilizzata tramite smart card oppure token USB.

Corecom Piemonte
Dirigente Cosimo Poppa
a cura di Margherita Occhetti
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1. Accedere al portale

1. Aprire il sito impresainungiorno.gov.it

Se utilizzi SPID, CIE o CNS su smart card, apri Google Chrome o Mozilla Firefox e accedi al sito
impresainungiorno.gov.it.

Se utilizzi una CNS su token USB
Inserisci il token USB nel computer e awvia il software Digital DNAKey.

NOTA

La schermata di Digital DNAKey puo essere diversa a seconda della versione o della data di
rilascio del dispositivo.

Individua la funzione che consente di accedere a Internet, apri il browser e digita
impresainungiorno.gov.it.

St LNALSy Fee

™ .h.l'.ll ¥ i l"ll"
o ta LAy i Dat

D tal ONARey 200

Figura 1 — Awvio del software Digital DNAKey dal token USB.

Figura 2 — Accesso a Internet dal software Digital DNAKey.

Corecom Piemonte — Istruzioni Iscrizione ROC



CORECOM PIEMONTE | Guida ROC

2. Dalla Home, scorrere fino in fondo alla pagina
Nella sezione “L’IMPRESA E LA PA” seleziona “Accesso ai servizi on line”.
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Figura 4 — Home del portale impresainungiorno.gov.it.
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Figura 5 — Accesso ai servizi on line.
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3. Aprire la sezione SERVIZI

Seleziona la freccia accanto a “SERVIZI”,

REGOLE PER LACCESSO Al SERVIZI

Limpresa e la PA Chi pué usare i servizi on-line
Sistama Informatico degli

Spartelli Unici (55U)

servizi diig d ) o varie Pl

La policy di accesso ai servizi

¢
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Figura 6 — Apertura della sezione “SERVIZI".

quindi scegli “AGCOM".
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Figura 7 — Selezione del servizio AGCOM.

e seleziona “LA MIA SCRIVANIA”.

Termine per le comunicazioni annuali delle imprese richie

Area riservata - CNS, Smart Card, 2012 Gli operateri richiedenti i contributi per Feditoria sor
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> GESTIONE SUBDELEGHE 31 dicembre 2012: aggiornamento impiar
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Figura 8 — Accesso a “LA MIA SCRIVANIA”.
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2. Autenticarsi
Nella pagina AGCOM individua “Area riservata - CNS, Smart Card, SPID”

Nella schermata di accesso scegli la modalita corrispondente allo strumento che utilizzi:
e ACCEDI CON SPID

e ACCEDI CON CIE

e ACCEDI CON CNS

Eimpresainungiurno.gnv.it

Accedi con SPID Accedi con CIE Accedi con CNS

© evacnsen 7} EntraconcE B cevraconcns

Figura 9 — Scelta della modalita di accesso.

ATTENZIONE

Se utilizzi la CNS, seleziona il certificato, fai clic su OK e inserisci il PIN.

Se l'operatore ¢ iscritto alla C.C.I.A.A,, prima di procedere devi agganciare il legale
rappresentante.

I soggetti non iscritti alla C.C.I.A.A.,, ad esempio le associazioni, non devono effettuare il

passaggio di aggancio del legale rappresentante e possono passare direttamente alla sezione
4 “Avviare la richiesta di iscrizione”.
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3. Agganciare il legale rappresentante

SOLO PER I SOGGETTI ISCRITTI ALLA C.C.I.A.A.
Questo passaggio deve essere effettuato esclusivamente dai soggetti camerali.

1. Aprire “Modifica profilo”
Nel menu a sinistra scorri fino in fondo e seleziona “Modifica profilo”.
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Figura 10 — Accesso alla funzione “Modifica profilo”.
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2. Completare il profilo
Nel riquadro con i dati personali del legale rappresentante inserisci l'indirizzo e-mail, se non & gia

presente.

3. Agganciare l'azienda
Seleziona “Aggiungi” e digita il Codice Fiscale dell’azienda. Non utilizzare copia e incolla. La
Ragione Sociale apparira automaticamente. Seleziona quindi “Salva”.
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Figura 11 — Inserimento del Codice Fiscale dell’azienda e salvataggio.
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4. Avviare la richiesta di iscrizione
1. Selezionare AGCOM

Nel menu a sinistra, sotto “SERVIZI ON LINE”, seleziona “AGCOM”.

2. Selezionare “Servizi ROC”

3. Selezionare “Richiesta Iscrizione”
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Figura 12 — Selezione di AGCOM nel menu dei servizi on line.
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Figura 13 — Selezione di “Servizi ROC”.
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Inoltre, attraverso le funzioni di Gestione pratiche & possibile sospendere una pratic
bozza dal punto in cui era stata lasciata, controllare lo stato delle pratiche inviate
spazio Archivio pratiche.

Figura 14 — Awvio della “Richiesta Iscrizione”.
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5. Selezionare la modalita corretta

Operatori iscritti alla C.C.I.A.A.

Nella finestra a destra compare la Ragione Sociale dell'impresa. Metti il flag nel cerchietto
corrispondente e seleziona “Conferma”.

IMPORTANTE

Se nei modelli 4/ROC e 5/ROC i dati risultano non corretti, non modificarli direttamente nei
modelli ROC.

La correzione deve essere effettuata presso la C.C.I.A.A.

Operatori non iscritti alla C.C.I.A.A.

Se compare il messaggio che non consente di procedere alla compilazione della pratica,
seleziona “Forma giuridica non iscritta al R.I1.”.

S
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aprira il modello 2/ROC contenente i dati generali dell’'operatore.
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Figura 15 — Selezione dell’impresa per i soggetti iscritti alla C.C.IA.A.
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Attenzione! . e e e
click su Forma Giuridi

ca non iscritta a R.I.
Non €& possibile procedere alla compilazione della pratica

Non si dispone delle autorizzazioni per accedere al servizio. E necessario essere {i o legall rappresentanti di impresa.
L'utente non nsulta essere rappresentante legale di alcuna azienda iscritta al Regis

Confermal Forma giuridica non iscritta al R.1. .

Soggetto Estero]

Figura 16 — Scelta della forma giuridica per i soggetti non iscritti al Registro Imprese.
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6. Compilare il modello 2/ROC

Soggetti camerali
Per le societa di capitali e di persone, i modelli 2/ROC, 3/ROC, 4/ROC e 5/ROC risultano in gran
parte gia compilati perché i dati depositati alla C.C.I.A.A. sono acquisiti automaticamente.

Nel campo “E-MAIL” del modello 2/ROC e riportato l'indirizzo PEC: non modificarlo.

Se vuoi aggiungere un indirizzo e-mail alternativo alla PEC, metti il flag su “Mettere la spunta se
si & in possesso dei dati del referente aziendale”.

Per le ditte individuali, il modello 3/ROC deve essere compilato indicando l'attivita svolta; il
modello 5/ROC non € previsto perché non vi € un assetto societario.

Soggetti non camerali
Il soggetto non iscritto alla C.C.I.LA.A. deve compilare tutti i campi. Se dispone di Posta Elettronica
Certificata, deve indicarla nel campo denominato “E-MAIL".

Al termine della compilazione del modello 2/ROC seleziona “Conferma”.
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Figura 17 — Compilazione dei dati del modello 2/ROC.
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terminato tutto cliccare su CONFERMA { e ’

Figura 18 — Indicazione del referente aziendale e conferma del modello 2/ROC.
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7. Selezionare l'attivita e completare i modelli

Dopo aver confermato il modello 2/ROC compare il modello “Dati generali dell'Operatore di
comunicazione”, che riporta la Ragione Sociale o denominazione, il Codice Fiscale e l'elenco
delle attivita previste.

Metti il flag sull’attivita per la quale stai presentando l'iscrizione e seleziona “Conferma”.

Nei successivi modelli 3/ROC, 4/ROC e 5/ROC, per i soggetti camerali, verifica i dati acquisiti
automaticamente. Se non sono corretti, non modificarli nei modelli ROC: occorre prima
correggerli presso la C.C.I.LAA.

In base all’attivita selezionata, il sistema propone i modelli specifici da compilare. Inserisci i dati
richiesti e gli eventuali allegati previsti per l'attivita.

SE HAI DUBBI SULL’'ATTIVITA DA SELEZIONARE
Consulta l'Allegato A alla delibera AGCOM n. 666/08/CONS.
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Figura 19 — Selezione dell’attivita per la quale si richiede l'iscrizione.
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Figura 20 —
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Compilazione dei modelli previsti per 'attivita selezionata.
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